STATUTARNI MESTO BRNO
MESTSKA CAST BRNO-LISEN
Rada méstské ¢asti

Pravidla vztahu organi MC k p¥Fispévkovym organizacim
(Gplné znéni po dodatku €. 1)

Obsah:

Obecna ustanoveni

Sou¢innost piispévkovych organizaci s UMC Brno-Lisen

Hospodateni ptispévkovych organizaci

Doplnkova ¢innost

Nakladani s majetkem

Odpisovani majetku

Inventarizace

Rozsah vedeni ucetnictvi a predkladani ucetnich vykazi pfispévkovymi organizacemi
. Finan¢ni kontrola

10. Zadavani vefejnych zakazek

11.  Specialni ustanoveni pro prispévkovou organizaci Kulturni centrum Lisen
12.  Schvalovani ucetnich zavérek prispévkovych organizaci

13.  Zévérec¢na ustanoveni
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Prilohy:
1. Nakladani s majetkem
2. Odpisovani majetku
3. Formuléafe:
Vzor €. 1 - Navrh rozpo¢ti na rok 20xx a stiednédobych vyhledd rozpoctu na obdobi
20xx+1 — 20xx+2 piispévkovych organizaci ziizenych MC Brno-Lisen
Vzor €. 2 - zruSeno
Vzor €. 3 - zruseno
Vzor &. 4 - Navrh zmény rozpoéti na rok 20xx piispévkovych organizaci ziizenych MC
Brno-LiSen ¢.xx/20xx
Vzor &. 5 - zruSeno
Vzor €. 6 - zruseno
Vzor €. 7 - Navrh na rozdé€leni zlepSeného vysledku hospodareni za rok 20xx
Vzor €. 8 - Odpisovy plan na rok 20xx
Vzor ¢. 9 - Zarazovaci protokol
Vzor €. 10 - Vytazovaci protokol
Vzor €. 11 - Pievodka
4. Ptehled terminovanych ukoli

U¢innost: od 18.9. 2017 do: neuréeno

Rusi: Pravidla vztahu organti MC k piispévkovym organizacim ze dne 15. 12. 2010
ucinnd od 1. 1. 2011 vcetné vSech dodatkt

Vypracoval: navrh - vedouci ORF, Ing. Libor Stehlik
Schvalil: Rada MC Brno-Liseti na 63. schiizi dne 13. 9. 2017

Zavazna pro: Ptispévkové organizace ziizené MC Brno-LiSen a pfislusné odbory UMC
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1. Obecna ustanoveni

1.1. Méstska Gast Brno-Lisen (dale jen MC) ve své samostatné pisobnosti vykonava
Statutem meésta Brna (dale jen Statut) vymezené cCinnosti, pro jejichz zabezpeceni
ziizuje ptispévkové organizace (dale jen PO).

1.2. PO jsou zfizovany Zastupitelstvem méstské ¢asti Brno-Lisen (dale jen ZMC), které
schvaluje zfizovaci listinu. ZMC dale rozhoduje o rozdéleni, sloudeni, splynuti nebo
zruSeni organizace v souladu se Statutem.

1.3. Ztizovatelské funkce viiéi PO ziizenym ZMC vykonava Rada méstské ¢asti Brno-Lisen
(déle jen RMC) v souladu se Statutem a pravnimi piedpisy.

1.4. PO ziizené ZMC maji postaveni pravnickych osob se viemi pravy a zavazky, které
z tohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, pisobnosti i odpovédnosti danou obecné

24

zavaznymi pravnimi predpisy, zfizovacimi listinami a organizacné fidicimi akty MC.

1.5. PO samostatn¢ hospodaii s penéznimi prosttedky a s majetkem v souladu
s ustanovenimi zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta,
ve znéni pozdéjSich predpisi, zfizovaci listinou, metodikami zfizovatele a témito
Pravidly.

2. Soucdinnost PO s Uradem méstské ¢asti Brno-LiSen

2.1. Metodicka pomoc, fizeni a kontrolu organizaci zabezpeduji ptislusné odbory Utadu
méstské &asti Brno-Lisen (dale jen UMC) v souladu s paisobnosti, kterou jim stanovi
Organizaéni fad UMC:

2.1.1. Odbor rozpo¢tu a financi (dale jen ORF)

- provadi vefejnospravni predbéznou a pritbéznou kontrolu,

- PO pfedkladaji ORF inventurni soupisy movitého majetku se stavem k datu
sestaveni fadné ucetni zavérky vcetné potvrzeni o existenci tohoto majetku
podepsaného feditelem PO pro moznost aktualizace a inventarizace stavu
svéteného majetku vedeného zfizovatelem na podrozvahovych Uctech — termin:
18.1.

- PO piedkladaji ORF navrh rozpoctu ptispévkové organizace (hlavni a doplikové
¢innosti) a navrh rozpoctu penéznich fonda ptispévkové organizace — viz. bod
3.3.3,

- PO ptedkladaji ORF névrh stfednédobého vyhledu rozpoctu ptispeévkové
organizace — viz bod 3.3.3.,

- PO ptedkladaji ORF dalsi dokumenty tykajici se hospodateni - napt. viz. ¢l. 8.

2.1.2. Majetkopravni odbor (dale jen MAJ)
- zpracovava navrh, pfip. poskytuje pravni pomoc fediteli PO pii zpracovani navrhu
na zapis, zménu nebo vymaz zapisu tykajiciho se organizace do OR, zpracovava
navrhy zfizovaci listiny a jejich zmén, navrhy smluv uzaviranych mezi MC a PO.
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2.1.3. Referat Skolstvi
- PO predkladaji referatu $kolstvi kopie Zadosti o poskytnuti dotace ze statniho
rozpo¢tu nebo z jinych vetejnych rozpocti podavanych PO véetné informaci o
zptisobu spolufinancovani (dale jen Zadost),
- referat $kolstvi predlozi Zadost RMC a ORF na védomi,
- PO piedkladaji referatu $kolstvi kopie Zadosti o provedeni opravy Spravou
majetku LiSen (dale jen SML).

2.1.3.1. Zakladni skoly:

- fesi zalezitosti ve vztahu k zfizovateli vyplyvajici ze zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani a ze
souvisejicich provadécich predpist,

- pisemné sd€luji polty zapsanych déti, odklady povinné Skolni dochazky a
celkovy pocet zakl Skoly v aktualnim Skolnim roce — termin: do 10 dnit po
Zdpisu do prvnich tiid.

- pisemné sdéluji podty zaki, ktefi konaji povinnou §kolni dochazku na ZS v MC
Brno-LiSen a nemaji trvalé bydlist€¢ v mést¢ Brné¢ (jméno, piijmeni, datum
narozeni, presna adresa bydlisté, tfida, kterou zak navstévuje) — termin_do
10.10.

2.1.3.2. Materské skoly:

- fesi zalezitosti vyplyvajici ze zadkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim,
sttednim, vyS$§im odborném a jiném vzdé€lavani a ze souvisejicich provadécich
piedpisa,

- piedavaji ,,Udaje o mateiské skole” za skondeny $kolni rok — termin: do 30.9.,

- pisemné predkladaji seznam déti navitévujicich MS v aktualnim $kolnim roce
(jméno, prijmeni, datum narozeni a presna adresa bydliSté) — termin: do
15.10.,

- pisemné piedkladaji informace o vysledku piijimaciho fizeni v rozsahu: celkovy
pocet piijatych déti do jednotlivych tiid, uvedeni poctu déti, které nemaji
bydlisté v méstské Casti Brno-Lisen, pocet nepiijatych déti s uvedenim divodu —
termin: do 10 dnii po ukonceni prijimaciho rizeni.

2.1.4. Utvar interniho auditu (dale jen UIA)
- provadi u PO vetejnospravni kontrolu,
- PO ptedavaji Roc¢ni zpravu ve zkraceném rozsahu dle z.¢.320/2001 Sb. o finan¢ni
kontrole — termin: 10.1. nasledujiciho roku,
- UIA poskytuje PO metodickou pomoc tykajici se vnitiniho kontrolniho systému.

2.1.5. Organizacni odbor (dile jen ORG)
- ORG poskytuje PO metodickou pomoc v oblasti vefejnych zakazek a dispozic
s movitym majetkem vcetné zpracovani znaleckého posudku.

2.1.6. Uvolnény ¢len dle odvétvi
- koordinuje spolupraci referatu 8kolstvi UMC Brno-Ligei a ORG s MMB
Odborem Skolstvi, mladdeze a télovychovy ohledné¢ pozadavkli na dotace
z rozpoc¢tu mésta na Skolské investi¢ni projekty.
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2.2.

Veskeré materialy od PO uréené k projednani RMC, ZMC, se predkladaji
prostiednictvim piislusného odboru UMC, ktery zajisti jejich projednani a zpdtnou
vazbu na PO. SML a Kulturni centrum LiSeni (dale jen KCL) ptedkladaji materialy
k projednani RMC a ZMC individualné.

3. Hospodaieni PO

3.1.

3.2

3.3.

PO samostatné¢ hospodaii s penéznimi prostiedky a s majetkem v souladu
s ustanovenimi zakona ¢. 250/2000 Sb., v platném znéni, s jejich zfizovacimi listinami
a témito Pravidly. Pfi hospodareni s majetkem je PO povinna se fidit rovnéz dalSimi
dokumenty, které ziizovatel urcil pro ¢innost PO jako zédvazné.

Hospodateni organizaci se fidi:

-ronim rozpoctem piispévkové organizace schvalenym zfizovatelem pro hlavni
ginnost (dale jen HC) a dopliikovou &innost (dale jen DC),

- rozpoctem pené&znich fondi schvalenym zfizovatelem,

- odpisovym planem schvalenym zfizovatelem,

- stanovenym zpusobem usmériiovani prostfedkl na platy.

Rozpoctovy proces

3.3.1. Po schvéaleni harmonogramu pfipravy navrhu rozpoétu MC Brno-Lidei na

nasledujici rok v terminu stanoveném harmonogramem ORF zasle PO formulaf na
navrh vydaji zrozpoétu MC Brno-LiSeft na nasledujici rok. PO vyplni v tomto
formulafi navrhovanou vys$i neinvesticniho ptfispévku a ptipadné dal§i navrhy na
vydaje zrozpoétu MC na nasledujici rok a predlozi vyplnény formulaé na ORF
v terminu: do 30.9. prisluSného roku.

3.3.2. ORF piedlozi pozadavky PO na vysi pfispévkll uvolnénym funkcionaitim

k projednani. Uvolnéni funkcionéii provedou redukci téchto pozadavkii s ohledem
na moznosti rozpoétu MC a v zavislosti na potfebach PO dle kritérii potieb
uvedenych vbodé¢ 3.3.8. Navrh uvolnénych funkciondit na vysSi prispévkl
jednotlivym PO se stava sou¢asti navrhu rozpoétu MC.

3.3.3. Organizace sestavuje a piedklada ORF v terminu: do 20.11. piislusSného roku:

- ndvrh rozpoctu piispévkové organizace na nasledujici rok - ve formatu vzoru ¢.1
ptilohy ¢€.3 téchto Pravidel — rozpocet ptispévkové organizace je plan celkovych
vynosu a nékladii na rozpoctovy rok, jimz se fidi financovani ¢innosti ptispévkové
organizace; PO jsou povinny zohlednit v navrhu rozpoctu piispévkové organizace
vysi neinvesti¢niho p¥ispévku, jez je obsazena v navrhu rozpoétu MC, kterou ORF
sdeli PO do 10.11.,

- kalkulaci ceny ob&éda HC, DC, kalkulaci dalsi DC (pronajem, sluzby apod.),

- navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu piispévkové organizace - ve formatu vzoru
¢.1 ptilohy ¢€.3 téchto Pravidel — stfednédoby vyhled rozpoctu je plan celkovych
vynost a nakladii na nejméné 2 roky nasledujici po roce, na ktery je sestavovan
rozpocet; obsahuje predpokladané néklady a vynosy v jednotlivych letech.
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3.3.4. Za zpracovani dokumentd podle bodu 3.3.3. odpovidé feditel organizace a tyto
dokumenty podepisuje. Ptislusny odbor UMC si mize vyzadat i daldi podklady
k témto dokumentim.

3.3.5. Navrh rozpoctu ptispévkové organizace a navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu
ptispévkové organizace zvetejni piispévkova organizace na internetovych strankach
svého zfizovatele nejméné 15 dnid pfede dnem =zahajeni jejich projednavani
ziizovatelem (RMC). Zvetejnéni musi trvat az do jejich schvéleni. Zvefejnéni zajisti
ziizovatel (ORF).

3.3.6. Schvaleny rozpocet prispévkové organizace a schvaleny stfednédoby vyhled
rozpoctu prispévkoveé organizace zveiejni prispévkova organizace na internetovych
strankéach svého ztizovatele do 30 dnti od jejich schvaleni. Zvetejnéni rozpoctu musi
trvat az do schvéleni rozpoctu na nasledujici rozpoctovy rok a zvefejnéni
sttednédobého vyhledu rozpoc¢tu musi trvat az do schvaleni nového sttednédobého
vyhledu rozpoctu. Zvefejnéni zajisti ziizovatel (ORF). O schvéleni t&chto
dokumentti informuje ORF piispévkové organizace nejpozdéji do 31.12.

3.3.7. Zpisob usmériovani prostiedki na platy

Vyse prostiedkll na platy se pro kalendaini rok usmérnuje:

- u Skolskych organizaci stanovenim objemu prostiedkli na platy v absolutni vysi
Jihomoravskym krajem dle zakonnych pfedpisti, vyjma plati nepedagogickych
pracovnika, na které Jihomoravsky kraj neposkytuje finan¢ni prostredky,

-u KCL stanovenim objemu v absolutni vysi formou neinvesti¢niho pfispévku na

platy,
- u SML stanovenim objemu v absolutni vysi formou schvalenych ¢astek na platy

v ramci rozpoc¢tu MC na pfislusny rok.

3.3.8. Kritéria poti‘eb pro stanoveni vySe prispévku a poskytované prispévky

- energeticky stav budovy, ceny energii, velikost vytapénych prostor, u skolskych
zafizeni poCet zakl/stravnikti (hlavni Cinnost), odliSnosti (napt. bazén),

- thrada odpistt HC (hlavni ¢innost), podminkou je vymezeni majetku pouzivaného
pro DC (doplitkové &innost) a v piipadé majetku vyuzivaného zaroveir k HC i DC
stanovit procento vyuziti v jednotlivych ¢innostech,

-u Skolskych organizaci zfizovatel poskytuje neinvesticni piispévek na provoz,
z kterého mohou tyto organizace hradit platy nepedagogickych pracovnikl, na
které Jihomoravsky kraj neposkytuje finan¢ni prostiedky,

-u SML zfizovatel poskytuje pfispévky na ¢innosti v oblasti spravy nebytovych
objektl, polikliniky Hornikova 34 a na zajiStovani investi¢nich akci dle Ptikazni
smlouvy,

-u SML poskytuje ziizovatel ptispévky Gceloveé uréené na platy v hlavni ¢innosti na
zékladé pozadavkit SML v piipravné fazi navrhu rozpoétu MC,

-u KCL poskytuje ziizovatel ¢ast prispévku ucelové uréeného na platy v hlavni
¢innosti na zdklad¢ zaddosti KCL s uvedenim poctu zaméstnancii, platovych tfid a
dalsich faktort ovliviiujicich vysi platd,
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-u neskolskych organizaci je vyse pfispévku na platy tcelova; objem prostredkl
vyplacenych na platech, vyjma Cerpani z fondu odmén, v piislusném roce nesmi
presahnout vysi ucelového prispévku; nevycerpané prostredky na platy se nevraci.

3.3.9. V ramci rozpoétu MC je schvalovan zavazny finanéni vztah k PO, MC stanovuje
zavazné ukazatele:
- ptispévek na provoz PO,
- ucelovy prispévek na platy PO - u neskolskych organizaci,
- ptipadné ucelové investi¢ni ptispévky do fondu investic PO,
- ptipadné odvody zfondu investic PO do rozpotu MC na zakladé rozhodnuti
zfizovatele.

3.3.10.V ramci rozpisu schvaleného rozpo&tu MC na nasledujici rok, ktery zpracuje ORF
do 31.12., jsou PO oznameny zavazné ukazatele.

3.3.11.Z4dosti o navyseni schvaleného piispévku na piislusny rok predavaji piispévkové
organizace v piipadé potieby v pribéhu roku na ORF, ktery je predklada
k projednani do volenych orgénl méstské casti.

3.3.12.Rozpoctové provizorium

Neni-li schvalen rozpoéet MC, statutdrniho mésta Brna a z ného vyplyvajici zavazné
finan¢ni vztahy k rozpo¢tim organizaci pted 1. lednem rozpoctového roku, fidi se
rozpoctové hospodaieni organizaci do doby schvaleni rozpoctu pravidly
rozpo&tového provizoria, které stanovi ZMC.

Po schvaleni rozpoc¢tu konci rozpocCtové provizorium a uskuteénéné vynosy a
naklady v dobé& rozpoctového provizoria se stavaji vynosy a naklady rozpoctu
organizace po jeho schvaleni na ptislusné rozpoc¢tové obdobi.

3.4. Finan¢ni hospodareni organizaci

3.4.1. PO hospodaii s financnimi prostiedky:

- z vlastni ¢innosti (hlavni 1 doplikové),

-z rozpoétu MC (piispévek na provoz, Gdelovy piispévek na investice, navratna
finan¢ni vypomoc),

- z jinych vetejnych rozpoctl (ucelové, systémové nebo individudlni dotace)

- z fondl organizace,

- z dart od fyzickych a pravnickych osob,

- ze zahrani¢i (dotace, dary).

3.4.2. Finan¢ni prostfedky poskytnuté do rozpoctu organizace ze statniho rozpoctu,
statnich fond nebo jinych vefejnych rozpoctl na predem stanoveny ucel pouZiti
podléhaji zpravidla ro¢nimu vyuctovani vici poskytovateli. Toto vyuctovani
predklada teditel PO rovnéz ORF na v&domi. Nestanovi-li zvlastni zakon jinak,
rozpotet MC zprostfedkovava vztah PO ke stitnimu rozpoétu, k rozpoétu
Regionalni rady regionu soudrznosti, k Narodnimu fondu a k rozpoctu kraje.
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3.4.3.

3.44.

3.45.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

Zakladem hmotné stimulace organizace je zlepSeny vysledek hospodateni, ktery je
vytvofen tehdy, jestlize skutecné vynosy hospodafeni organizace jsou spolu
s piijatym prispévkem na provoz vétsi nez jeji provozni naklady.

Rozdéleni zlepseného vysledku hospodafeni, provede organizace na zakladé jeho
schvaleni zfizovatelem v ramci schvalovani ucetni zavérky. Organizace ptedlozi
navrh rozdéleni zlepSeného vysledku hospodateni, pfipadné navrh na feSeni ztraty
na ORF podle bodu 12.1. téchto Pravidel, a to y terminu podle bodu 12.2. téchto
Pravidel, tj. do 31.biezna. Pro zpracovani navrhu rozdéleni zlepSené¢ho vysledku
hospodateni miliZe organizace pouzit vzor €.7 ptilohy ¢.3 téchto Pravidel.

Pievod finan¢nich prostfedktl z rezervniho fondu do fondu investic mize organizace
uskuteé¢nit pouze se souhlasem RMC. Zadost o tento pievod predd PO na ORF.
Stejny postup plati, pozaduje-li organizace pouziti vynost z prodeje dlouhodobého
hmotného majetku do zdrojl svého fondu investic.

Potizeni véci ndkupem na splatky nebo smlouvou o ngjmu s prdvem koupé muiize
organizace uskuteCnit pouze se souhlasem RMC. Zadost o uvedeny ndkup, preda PO
na MAJ.

Smlouvu o piajéce nebo smlouvu o uvéru miZe organizace uzaviit pouze se
souhlasem RMC. Zadost o souhlas s uzavienim smlouvy pfeda PO na majetkopravni
odbor. Souhlas RMC se nevyzaduje v piipadé poskytovani pijéek zaméstnanctim
z fondu kulturnich a socialnich potieb.

PO neni oprédvnéna zajistovat zavazky tietich osob.

Poskytovani prispévku na provoz

Piispévek z rozpoétu MC je PO poskytovan zpravidla rovnomérné v pribshu roku
(). mesicn€) do vysSe schvaleného rocniho objemu neinvesticniho pfispévku.
V odavodnénych ptipadech miize PO pozadat o upravu meésicnich splatek piispévku
ORF, ktery muze provést upravu splatek pro zbyvajici obdobi, maximalné vSak do
vyse schvaleného piispévku. MC se mize od planovanych splatek piispévku
odchylit zejména v piipadé, kdy zdroje piijmové &asti rozpoétu MC nedosahuji
planované vyse.

3.4.10.Pravidla cerpani z fondi

3.4.10.1. Pro &erpani z fondd pouzije PO pro pritkaznost - analytiku Gétu 241 — BU.

3.4.10.2. Investiéni piispévek z rozpoétu MC do fondu investic PO je uréen k financovéni

potfizeni dlouhodobého majetku. Investicni piispévek byva zpravidla tcelovy,
poskytovany na konkrétni investi¢ni akce.

3.4.10.3. Na realizaci investic ¢erpa organizace prostifedky z fondu investic.
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3.5.

3.4.10.4. U technického zhodnoceni budovy nebo staveb (vedenych v majetkové evidenci

MC) realizovaného piispévkovou organizaci, které pii jeho dokonéeni piesahuje
castku 40.000,- K¢, je povinna PO zabezpecit predani tohoto technického
zhodnoceni pfedavacim protokolem, a to y terminu: nejpozdéji do 10. dne
ndsledujiciho mésice.

3.4.10.5. Ztizovatel ud€luje PO piedchozi souhlas s pfijetim penézitych dari ucelove

neurcenych do vyse 50.000,- K¢ v jednotlivém ptipadé.

Zmény rozpoctu PO

3.5.1. Vpribéhu roku je PO povinna reagovat na zmeény v ocCekavané skutecnosti

zménami rozpoCtu a feSit se zifizovatelem ptipadnou hrozici ztratu béhem roku
pfedloZenim navrhu feSeni.

3.5.2. Organizace je opravnéna v pribéhu roku podavat navrhy zmén rozpoctu, pti¢emz je

povinna respektovat zdvazné 1 ostatni ukazatele stanovené ziizovatelem, napft.: vysi
neinvesticniho pfispévku na provoz, zptisob usmérnovani prostiedkti na platy.
Zmény rozpoctu podléhaji schvéleni zfizovatelem (RMC).

3.5.3. Néavrhy zmén rozpoctu ve formatu vzoru ¢.4 ptilohy ¢.3 podepsané feditelem PO

zasila PO na ORF.

3.5.4. ORF predkladd do Rady MC navrhy zmén rozpodtu PO a zasild PO informaci o

jejich schvaleni. Zmény rozpoctu ptislusné ptispévkové organizace se eviduji podle
¢asové posloupnosti.

4. Dopliikova ¢innost

4.1.

4.2.

Organizace miize provozovat doplitkovou ¢innost mimo svoji hlavni ¢innost, pro kterou

byla zfizena, za ptredpokladu, ze:

- plni tkoly stanovené ji zfizovatelem ve své hlavni Cinnosti,

- doplikova ¢innost navazuje na hlavni ucel, k némuz byla organizace zfizena,

- jedna se o lepsi vyuziti hospodaiskych moznosti a odbornosti zaméstnanci,

- je vymezena zfizovatelem ve zfizovaci listing,

- organizace ma ptislusné opravnéni k podnikdni, pokud je zvlastni ptedpisy vyzaduji,

- nebude dotovéna finan¢nimi prostiedky pro hlavni Cinnost vyjma zabezpeceni
prazdninového provozu mateiskych skol,

- dopliikovéa cCinnost musi byt ziskovd vyjma zabezpeceni prdzdninového provozu
matetskych Skol.

Socialni program zrizovatele

Socialni program pro diichodce a pecovatelské sluzby pisobici na tizemi MC
Brno-LiSen tykajici se kalkulace cen ob&da.

Skolni jidelny zakladnich $kol a 8kolni jidelny s pravni subjektivitou zapoéitaji do
kalkulace ceny obéda pro diichodce a peovatelské sluzby piisobici na tizemi MC
Brno-LiSen jednotlivé slozky ceny v nésledujici procentualni vysi:

Ziskovaslozka .................. 0 % (nebude tctovana)
Vécné + osobni néklady ...100 %
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4.3.

4.4.

4.5.

Kalkulace cen obédi v DC
Skolni jidelny zékladnich $kol a $kolni jidelny s pravni subjektivitou zapoditaji do
kalkulace ceny obéda jednotlivé slozky ceny v nasledujici procentudlni vysi:

- pro pravnické osoby, pelovatelské sluzby ptisobici vyhradné mimo tzemi MC
Brno-Lisen, fyzické osoby podnikajici, fyzické osoby a zaméstnance UMC

Ziskova slozka ......nejméné 5 % z celkové ceny obéda
Vécné + osobni naklady...100 %

- pro cizi §koly (soukromé, z jinych MC, uditele)

Ziskova sloZka ...... nejméné 2 % z celkové ceny obéda
Vécné + osobni naklady....100 %

- v hostinské ¢innosti (akce — chlebicky, zakusky, jednorazové akce)

Ziskovaslozka ............... 15-20 % z celkové ceny
Vécné + osobni naklady....100 %

V ptipadé realizace doplitkové €innosti organizace zabezpeci:

- zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobki a sluzeb poskytovanych
v doplnkové ¢innosti,

- oddélené sledovani dopliikové ¢innosti v ucetnictvi od hlavni ¢innosti organizace,

- vymezeni majetku, ktery organizace k doplitkové Cinnosti pouziva,

- zménu cen vyrobklli a sluzeb poskytovanych v dopliikové cinnosti na zakladé
aktualizovanych kalkulaci cen podle provoznich ndkladi ptedchoziho roku, a to
nejpozdéeji do 1.7. bézného roku

Disponibilni zisk z doplikové cCinnosti (zisk po zdanéni), pouzije organizace ke

zkvalitnéni své hlavni ¢innosti.

5. Nakladani s majetkem

Tato Cast je zpracovana v priloze €. 1 téchto Pravidel.

6. Odpisovani majetku

Tato €ast je zpracovana v ptiloze €. 2 téchto Pravidel.

7. Inventarizace

Ptispévkové organizace postupuji pii inventarizaci majetku a zavazki podle zakona
¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky €. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazkd.

8. Rozsah vedeni ucetnictvi a predkladani uéetnich vyvkaza prispévkovymi organizacemi

8.1.

Organizace vedou uéetnictvi ve zjednoduseném rozsahu (RMC 27. 1. 2010) ve smyslu
zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni. Ve vnitinim pfedpisu stanovi
pouziti Ucetnich metod v organizaci v souladu s provadéci vyhlaskou k zdkonu o
tidetnictvi a Ceskymi uéetnimi standardy.
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Zakladni skoly, jejichz soucésti je mateiskd Skola nebo Skolni jidelna (kuchyné) jsou
povinny uctovat o nakladech a vynosech téchto ¢innosti oddélené¢ podle hospodarskych
stfedisek.

PO predklada:

- PInéni rozpoctu prispévkové organizace za obec (tykd se prostfedki poskytnutych
zMC a prostfedk z vlastniho hospodatfeni) v ¢lenéni podle syntetickych a
analytickych uctd,

- PInéni rozpoctu prispévkové organizace ze statniho rozpoctu (dale jen SR) (tyka se
prostiedkii z JmK poskytovanych Skolskym zafizenim) v ¢lenéni podle syntetickych a
analytickych ucti,

- PInéni rozpoctu ptispévkové organizace v dopliikkové Cinnosti (v ptipade, ze ji PO
vykonava) v ¢lenéni podle syntetickych a analytickych ucti,

- rozvahu, vykaz zisku a ztraty a ptilohu k Gcetni zavérce,

- stav pen¢Znich fondd,

- zdGvodnéni ptipadného zaporného vysledku hospodafeni za predkladané obdobi
s uvedenim pftijatych opatieni k vyrovnanému hospodateni.

Vykazy dle bodu 8.2. ptedkladaji PO v pisemné podobé ORF podle jeho pokynii
(format ucetnich vykazill), a to v rozsahu na koruny a haléfe y terminu: do 30. dne
ndasledujictho _mésice po uplynuti ctvrtleti, vyjma podkladl pro schvalovani ucetni
zavérky podle bodu 12.1. téchto Pravidel, které se piedkladaji y terminu podle bodu
12.2. téchto Pravidel, tj. do 31.biezna.

PO nemaji ucetni zavérku ovéfovanou auditorem s vyjimkou SML, kterd je povinna
nechat si kazdorocné ovéfit Ucetni zavérku auditorem a predlozit zpravu auditora
v ramci podkladi pro schvalovani ucetni zdvérky podle bodu 12.1. téchto Pravidel, a to
v terminu podle bodu 12.2. téchto Pravidel, tj. do 31.bi'ezna.

PO, které zpracovavaji vyrocni zpravu nebo zpravu o Cinnosti, predlozi tuto zpravu,
v ptipad¢ Skolskych organizaci na MAJ (referat Skolstvi) a v piipadé neskolskych
organizaci na ORF.

9. Finan¢ni kontrola

9.1.

9.2.

Dle zékona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd¢jsich ptedpisi, jsou PO
ziizené MC Brno-Lisen povinny vykonavat finanéni kontrolu.

Rozsah vykonu finan¢ni kontroly byl na zaklad¢é rozhodnuti ztizovatele a znéni zakona
upraven takto:

- funkci interniho auditu u vSech pfispévkovych organizaci zfizenych méstskou ¢asti
nahrazuje vykon vetejnospravni kontroly dle § 29 odst. 4 zdkona ¢. 320/2001 Sb. —
usneseni RMC dne 26. 11. 2002,

- sucinnosti od 5. 5. 2003 v souladu se zdkonem ¢&. 123/2003 Sb., ktery méni zdkon
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich prepisi, jsou PO tzemniho
samospravného celku povinny zavést a udrzovat vnitini kontrolni systém, a to fidici
kontrolu,
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- sucinnosti od 1. 1. 2005 ptedkladaji PO ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol

za uplynuly kalendaini rok ve zkraceném rozsahu — usneseni RMC dne 1. 12. 2004

9.3. K zajisténi fungovani vnitiniho kontrolniho systému zajisti statutarni organ PO postupy
a pravidla.

10. Zadavani verejnvch zakazek

PO je povinna postupovat pfi zadavani vetejnych zakazek v souladu s platnou metodikou

MC.

11. Specialni ustanoveni pro prispévkovou organizaci Kulturni centrum LiSen

11.1. Vyuziti nebytovych prostor KCL dalSimi subjekty

L.

II.

II1.

IV.

Kulturni centrum LiSen, p.o. (dale jen ,,KCL*) ma zaptjceny od zfizovatele v souladu
se Ztizovaci listinou Kulturniho centra LiSen, ptispévkové organizace prostory, a to
nize specifikované (dale jen ,,nebytové prostory*):

a) v objektu Klajdovska or.¢. 28, ¢.p. 1050 (dale jen ,,Délnak*)

b) v objektu Kotlanova or.¢. 7, €.p. 2163 (dale jen ,,Kotlanka*)

KCL je opréavnéno nabidnout nebytové prostory specifikované dle ptedchazejiciho
odstavce, které nevyuzije v plném rozsahu pro vykon svych ¢innosti dal§im subjektiim
(dale jen ,,zajemce®), a to tak, jak je uvedeno nize.

Pro potieby téchto pravidel se dale upiesiiuji nize uvedené pojmy:
e POPLATKY - Poplatky se rozumi vstupné, kurzovné ¢i dalsi platby od
navstévnikil ¢i od ucastniki aktivit.
e AKTIVITA - Aktivitou se rozumi kulturni, vzdé€lavaci, volnocCasovy,
spolecensky nebo sportovni program, porad, akce, workshop, piedstaveni,
vystoupeni apod.

KCL bude poskytovat zajemciim nebytové prostory tak, jak je uvedeno nize.

A. UZivani nebytovych prostor zajemcem na zakladé Smlouvy o najmu nebytovych

prostor za najemné dle stanoveného ceniku

Cenik ngjemného za ndjem nebytovych prostor dle tohoto odstavce pravidel je
stanoven Usnesenim Rady méstské ¢asti Brno-Liseii (dale jen ,.cenik®). Reditel KCL
je opravnén rozhodnout o uzavieni Smlouvy o ndjmu nebytovych prostor se
zdjemcem za najemné dle ceniku samostatné. Soucasti Smlouvy o ndjmu nebytovych
prostor budou také veSkeré doplikové a zvlast zpoplatnéné sluzby poskytované
KCL, na jejichz poskytovani se KCL a zdjemce dohodnou. Mezi tyto doplikové
sluzby patfi napf. dispozi¢ni piiprava prostor, technické a persondlni zajiSténi,
ozvuceni a dalsi sluzby poskytované KCL z4jemci nad rdmec sjednaného najemného
dle ceniku.
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B. UZivani nebytovych prostor zijemcem na zikladé Smlouvy o ndjmu nebytovych
prostor za zvyhodnéné nijemné

Nebytové prostory mize KCL poskytnout ndjemci také za zvyhodnéné ndjemné, a to
az do vyse 90 % snizeni oproti ceniku, a to na zdkladé zadosti zajemce, k niz KCL
vystavi stanovisko, pfi¢emz na zaklad¢ téchto podkladi bude navrzena vyse slevy
projednana Kulturni komisi RMC Brno-Lisefi, ktera poskytne své stanovisko k vysi
zvyhodnéného ndgjmu RMC Brno-Ligeit. RMC Brno-LiSen nasledné rozhodne o tom,
zda bude zvyhodnéné najemné v navrhované vysi poskytnuto.

V piipadé, 7e RMC Brno-Lifeti schvali poskytnuti nebytovych prostor za
zvyhodnéné najemné v navrhované vysi, uzavie KCL se zdjemcem Smlouvu o najmu
nebytovych prostor za zvyhodnéné najemné.

Soucasti Smlouvy o najmu nebytovych prostor za zvyhodnéné nijemné budou také
veSkeré doplnkové a zvlast zpoplatnéné sluzby poskytované KCL, na jejichz
poskytovani se KCL a z4jemce dohodnou. Mezi tyto doplnkové sluzby patii napf.
dispozicni pfiprava prostor, technické a personalni zajisténi, ozvueni a dalsi sluzby
poskytované KCL zajemci nad ramec sjednané¢ho zvyhodnéného najemného.

C. Uzivani nebytovych prostor zajemcem na ziakladé Dohody o spolecné realizaci
aktivit
Z4jemce o realizaci aktivity v nebytovych prostorach muaze tuto aktivitu organizovat
a poradat ve spolupraci s KCL, a to na zakladé¢ Dohody o spolecné realizaci aktivit.
V tomto piipadé se KCL uzavienim Dohody o spolecné realizaci aktivit stava
spolupotadatelem, na zakladé¢ cehoz je tato spolecnéd aktivita zafazena také do
programu KCL, KCL ji zaroven propaguje a také se na jeji piipravé a realizaci
organizacn¢ podili.
Reseni v podobé Dohody o spoleéné realizaci aktivit je preferovano piedev§im
v ptipad¢, Ze se béhem aktivity vybiraji poplatky, nicméné¢ KCL miize realizovat
aktivitu 1 bez vybéru poplatkii, a to s ohledem na celkovy charakter aktivity a
dramaturgické zaméry KCL.

Dohodu o spolecné realizaci aktivit je opravnén sjednat a podepsat feditel KCL
samostatn¢, pokud ziskd KCL pfijem minimaln¢ 20 % z celkové ¢astky vybranych
poplatkii s tim, ze v Dohod¢ o spole¢né realizaci aktivit musi byt jednoznacné
specifikovana prava a povinnosti vSech spolupotadatelti a zdroveit musi byt dodrzena
ujednani dotcenych pravnich predpisil.

Soucasti Dohody o spole¢né realizaci aktivit budou také veskeré doplitkové a zvIast
zpoplatnéné sluzby poskytované KCL, na jejichz poskytovani se KCL a z4jemce
dohodnou. Mezi tyto doplitkové sluzby patii napt. dispozini piiprava prostor,
technické a personalni zajisténi, ozvuceni a dal$i sluzby poskytované KCL zajemci
nad ramec sluzeb poskytovanych KCL dle Dohody o spole¢né realizaci aktivit.

Pokud je aktivita dle Dohody o spole¢né realizaci aktivit zpoplatnéna poplatky a
KCL se se zajemcem dohodne, Ze ¢ast z celkové vySe vybranych poplatkil pfipadne
KCL, pfi€emz tento ptijem bude mensi nez 20 % z celkové vySe vybranych poplatk,
musi znéni Dohody o spoleéné realizaci aktivit byt projednano Komisi kultury RMC
Brno-Ligef a nasledné schvaleno RMC Brno-Lise. V piipadg, ze dojde ke schvaleni
celkového znéni Dohody o spoleéné realizaci aktivit ze strany RMC Brno-Liseti, je
feditel KCL opravnén tuto schvéalenou Dohodu o spole¢né realizaci aktivit jménem
KCL se zajemcem uzavfit.
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Soucasti Dohody o spole¢né realizaci aktivit budou také veskeré doplitkové a zvlast
zpoplatnéné sluzby poskytované KCL, na jejichz poskytovani se KCL a zijemce
dohodnou. Mezi tyto doplitkové sluzby patii napt. dispozini piiprava prostor,
technické a personalni zajisténi, ozvuceni a dalsi sluzby poskytované KCL zajemci
nad ramec sluzeb poskytovanych KCL dle Dohody o spole¢né realizaci aktivit.

Pokud aktivita zpoplatnéna neni, je Dohodu o spole¢né realizaci aktivit opravnén
pravoplatn¢ uzaviit jménem KCL feditel KCL.

V Dohod¢ o spolecné realizaci aktivit uzaviené mezi KCL a zajemcem musi byt
jednoznacéné specifikovana prava a povinnosti vSech spoluporadatelii a zaroven musi
byt dodrZena ujednéani dotéenych pravnich predpist

. UzZivani nebytovych prostor zajemcem na zakladé Smlouvy o vypiijéce

Uzivani nebytovych prostor zdjemcem na zakladé Smlouvy o vypljéce je mozné

realizovat pouze v ptipad¢, Ze KCL nevyuzije prostory pro vlastni hlavni ¢innost, ani

nedojde k jejich vyuziti dle pism. A., B. nebo C. tohoto odstavce.

Vypujcka zaroven muize byt poskytnuta pouze za kumulativniho splnéni nize

uvedenych podminek:

a) KCL disponuje dostateCnymi personalnimi a organiza¢nimi kapacitami,

b) nejedna se o zddnym zplsobem zpoplatnénou aktivitu,

c) po celou dobu trvani vypljcky budou predmétné nebytové prostory vyuzity pro
nekomercni ¢innost, pficemz zdivodnéni této skuteCnosti musi prokdzat zajemce
o vypujc¢ku v ramci své zadosti.

Preferovany budou ze strany KCL takové vyptjcky, béhem nichz vypujcitel realizuje

v nebytovych prostorach aktivitu, ktera je volné ptistupna vetejnosti s tim, ze sdm a

na svoje ndklady zajisti odpovidajici poradatelskou sluzbu.

Soucasné budou preferovany ze strany KCL takové vypujcky, o které zazada
pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera je registrovana u piisluinych organt v CR a mé
své pusobisté a tradici na tizemi MC Brno-Lisef, nebo ktera dolozi, ze svou &¢innosti
zajist'uji aktivity liSenskych obcand.

KCL je opravnéno primétfené stanovit maximalni pocet hodin mési¢né, kdy mohou
byt nebytové prostory vyuzivany totoznym zajemcem.

Zadosti o vyptjéky budou projednany Komisi kultury RMC Brno-Liseii, ktera
poskytne své stanovisko RMC Brno-Lisei. RMC Brno-LiSen nasledné rozhodne o
tom, zda budou prostory na zdkladé Smlouvy o vypiijcce poskytnuty.

Soucasti Smlouvy o vyptijcce budou také veskeré doplitkové a zvlast' zpoplatnéné
sluzby poskytované KCL, na jejichZ poskytovani se KCL a zajemce dohodnou. Mezi
tyto doplitkové sluzby patii napt. dispozi¢ni pfiprava prostor, technické a persondlni
zajisténi, ozvuCeni a daldi sluzby poskytované KCL z4jemci nad ramec sluzeb
poskytovanych KCL dle Smlouvy o vyptjcce.

Nebytové prostory mohou byt vyuzivany najemcem dle pism. A. az D. tohoto odstavce

Pravidel na zakladé Zadosti o poskytnuti nebytovych prostor, pfiemz jednotny
formular pro Zadost o poskytnuti nebytovych prostor bude zvefejnén v aktualnim znéni

na webovych strankdch KCL. KCL je soucasné¢ opradvnéno provozovat on-line
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11.2.

rezervaéni formulaf¥ pro zajemce o vyuziti nebytovych prostor, ktery bude
provozovan prostfednictvim webovych stranek KCL.

Jednotlivé Zadosti o poskytnuti nebytovych prostor jsou p¥ijimany KCL niZe
uvedenym zptisobem:
- Zadosti o poskytnuti nebytovych prostor dle pism. A a B tohoto odstavce
Pravidel jsou prijimany pribézné, Zadatelé mohou Zidat o prondjem
s predstihem max. 12 mésici s tim, Ze jejich pozadavky jsou FeSeny
prednostné.

V ptipad¢ neocekavaného uvolnéni nebo nenaplnéni volného terminu miize o poskytnuti
nebytovych prostor rozhodnout feditel KCL s tim, Ze informace o téchto ptipadech
pfedlozi k projedndni na nejbliz§i Komisi kultury RMC Brno-Liseti a v RMC
Brno-LiSen.

Nebytové prostory jsou poskytovany k vyuziti véetné movitého vybaveni — jeho
konkrétni vyuziti je predmétem uzavienych smluv s tim, ze dle typu aktivity miize byt
zpoplatnéno, a to dle dohody smluvnich stran.

Podani Zadosti o poskytnuti nebytovych prostor nezaklada povinnost KCL prostory
zajemci dle jeho pozadavkl poskytnout.

Smlouvy dle pism. A. az D. mohou byt KCL uzavirany pouze na dobu nepiesahujici 12
meésict.

Plan ¢innosti

KCL zpracovava plan Cinnosti na pfislusny kalendaini rok, ktery obsahuje rozpis na
jednotlivé poradané akce s uvedenim nazvu akce, predpokladaného terminu konani akce
a nakladld spojenych s poradanim dané akce. Néaklady na poradani jednotlivych akci
budou rozepsany v ndvaznosti na zdroje financovani akce, a to na naklady hrazené z
vynost vlastni Cinnosti a nadklady hrazené z ptispévku ziizovatele. V planu Cinnosti
bude oddélena hlavni a doplitkova ¢innost a budou rovnéz uvedeny néklady na platy a
na ostatni provozni naklady rozepsané na zdroje financovani. Celkova vyse ndklada
rozepsanych v planu cCinnosti se musi rovnat celkové vysi nédkladii obsazenych
v rozpoctu KCL.

KCL zpracuje plan €innosti na kalendaini rok v ¢lenéni po jednotlivych mésicich a
v ptipadé nutnosti jej aktualizuje. KCL pfedkladé plan ¢innosti k projednani do Komise
kultury RMC Brno-Lidei a se stanoviskem Komise kultury ke schvaleni RMC
Brno-LiSen tak, aby byl projednén y terminu: do 31. prosince predchdzejiciho roku.
V pfipadé¢ nutnosti aktualizace planu cinnosti v pribéhu roku KCL predklada
aktualizovany plan &innosti do uvedenych organt MC Brno-Lisefi k projednani a
schvaleni.

Do planu ¢innosti zatadi KCL také akce, které RMC Brno-Lisent nebo ZMC Brno-Liseii
ulozi KCL k jejich realizaci.

Do planu ¢innosti zafadi KCL také aktivity, které pofadd v ramci dohod o spole¢né
realizaci aktivit a uzavienych smluv o spolupraci (dle ¢l. 11. odst. 11. 1. téchto
Pravidel).
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11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Rozpocet KCL

KCL pfi zpracovani navrhu rozpo¢tu KCL na néasledujici rok pouzije vzor €.1 ptilohy
¢.3 téchto Pravidel.

&%

Ué¢tovani hlavni a dopliikové ¢innosti

KCL je povinno do hlavni ¢innosti zatuctovat veskeré naklady a vynosy souvisejici
s poradanim akci nebo jinou cCinnosti zabezpeCovanou v ramci hlavni ¢innosti. Do
dopliikové ¢innosti uctuje KCL o nakladech a vynosech souvisejicich s ¢innostmi, které
jsou v souladu se Ztizovaci listinou KCL v ramci doplitkové ¢innosti vykonavany nad
ramec zabezpeceni hlavni Cinnosti.

Pti Gc¢tovani téchto ¢innosti je KCL povinno uctovat podle hospodaiskych stredisek
k zabezpeceni oddéleného sledovani nakladii a vynost za objekty Kotlanka a D¢&lnak.

Cerpani neinvesti¢niho prispévku od zrizovatele

KCL je povinna cerpat piispévek od zfizovatele v souladu s planem cCinnosti
schvalenym RMC a schvalenym rozpoétem KCL na piisluiny rozpoétovy rok. Castky
uvedené v planu ¢innosti jako néklady hrazené z ptispévku ztizovatele jsou zdvazné pro
cerpani neinvesti¢niho ptispévku od zfizovatele.

Vyroc¢ni zprava

Reditel KCL vypracovava Vyro¢ni zpravu o ¢innosti KCL, a to v ¢lenéni na hlavni
¢innost, doplitkovou ¢innost a hospodareni.

Cast vyrotni zpravy vénovana hlavni ¢innosti obsahuje popis jednotlivych akei
zabezpecenych v ramci této Cinnosti (zajiStovani kulturnich a spoleCenskych akei,
poradani vzdé€lavacich kurzh, ostatni ¢innost) s uvedenim navstévnosti, podrobnym
rozpisem néklada a vynost dané akce, zajisténi propagace akce apod.

Cast vyrocni zpravy tykajici se doplikové ¢innosti zahrnuje popis jednotlivych ¢innosti
suvedenim vynosit znich plynoucich, v pifipadé pronajmu nemovitého majetku
zapujcen¢ho zfizovatelem obsahuje také ndzev nebo jméno ndjemce a pocet hodin
prongjmu.

Cést vyrocni zprdvy vénovana hospodafeni zahrnuje piehled ndkladd a vynosi
uplynulého roku vtis. K¢ v ¢lenéni podle syntetickych ucti Gétové osnovy, a to
rozepsanych na hlavni a doplitkovou ¢innost a v rdmci hlavni ¢innosti dale rozepsané
podle zdrojii na pfispévek od zfizovatele, na ostatni dotace a na piijmy z vlastni
¢innosti.

KCL predlozi Vyro¢ni zpravu o ¢innosti KCL. na védomi RMC v ferminu: do
31. bitezna nasledujiciho roku.

r

12. Schvalovani ucetnich zavérek prispévkovvch organizaci

12.1.

PO zajisti ptipravu podkladi pro schvalovani Gcetni zavérky, které tvofi:

- schvalovana ucetni zavérka,

Strana 15/17



- zprava auditora o ovéfeni ucetni zavérky (pouze u SML),

- zprava o vysledku finan¢ni kontroly, pfipadné dalsi informace o zévaznych zjisténich
pfi vykonu vefejnospravni kontroly,

- inventarizacni zprava a ptipadné dal$i Gcetni zdznamy vztahujici se k vyznamnym
skute¢nostem zejména ve vztahu k vérnému a poctivému obrazu predmétu tcetnictvi a
finan¢ni situaci ucetni jednotky (napf. o opravé chyby ucetniho obdobi schvalované
ucetni zaveérky provedené v nasledujicim ucetnim obdobi apod.),

- ucetni zdznamy a doplnujici informace vyzadané RMC,

- ndvrh na rozd¢€leni zlepsené¢ho vysledku hospodaieni, ptipadné navrh na feSeni ztraty
(pro zpracovani navrhu rozdé€leni zlepSené¢ho vysledku hospodafeni mize PO pouzit
vzor .7 ptilohy €.3 téchto Pravidel).

12.2. Podklady podle bodu 12.1. téchto Pravidel ptedkladaji PO v pisemné podobé ORF
v terminu: do 31. birezna

12.3. 'V ptipad¢ neschvéleni ucetni zavérky z diivodu zjisténi, Ze schvalovana ucetni zavérka
neposkytuje vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a financni situace ucetni
jednotky, a to ani v souvislosti se skuteCnostmi obsazenymi v ucetni zavérce
nasledujiciho ucetniho obdobi, zajisti PO napravu zjisténych skutecnosti zejména
v béZném obdobi, véetné odstranéni odstranitelnych vad. Podklady prokazujici napravu
zjisténych skuteénosti pfeda PO v pisemné podobé ORF v terminu stanoveném RMC
k napravé zjisténych skutecnosti. ORF ptedlozi ucetni zavérku ptislusné PO spolu
s témito podklady RMC ke schvaleni na nejblizsi schiizi RMC.

12.4. Neni-li mozné nebo uéelné zjisténé vady ve lhité stanovené RMC odstranit, PO oznami
tuto skute¢nost neprodlené RMC, a to pisemné prostiednictvim ORF.

12.5. V ptipad¢ neschvaleni ucetni zavérky z divodu nepifedlozeni veskerych vyznamnych
podkladi podle bodu 12.1. téchto Pravidel nebo podkladii, které si RMC vyzadala,
zajisti PO neprodlené piedani prislusnych podkladti RMC prostiednictvim ORF.

12.6. Neni-li mozné ptisluiné podklady RMC piedat, PO oznami tuto skute¢nost neprodlené
RMC, a to pisemné prostiednictvim ORF.

12.7. Schvélenim ucetni zadvérky se rozumi také schvaleni vysledku hospodatfeni PO vcetné
jeho rozd€leni.

12.8. O ukonu schvéleni nebo neschvaleni ucetni zavérky bude vytvofen protokol o
schvalovani ucetni zavérky na zéklad¢ informaci obsazenych v jinych dokumentech
(zejména v zapisu ze zasedani RMC nebo v usneseni RMC). Protokol podepisuje
starosta. ORF zasle bez zbyte¢ného odkladu tento protokol PO.

12.9. PO v prubéhu ucetniho obdobi organizuje €innosti souvisejici se schvalovanim tcetni
zavérky tak, aby dochdzelo k pribéznému posouzeni uplnosti a priikaznosti Ucetnictvi a
vyhodnoceni pfedvidatelnych rizik a ztrat.

12.10. PO ptedlozi ORF podklady podle bodu 8.2. téchto Pravidel, zejména mezitimni Gcetni
zavérku za piisluSné ctvrtleti a stav penéznich fondl, a to y terminu podle bodu 8.3.
téchto Pravidel, tj. do 30. dne ndsledujictho mésice po uplynuti ctvrtleti. ORF piedlozi
RMC na védomi piehled o vynosech, nakladech a hospodaiském vysledku viech PO za
piislusné ctvrtleti a stavu jejich penéznich fondd, a to nejpozdéji do dvou mésicl po
uplynuti Ctvrtleti.

12.11. RMC (prosttednictvim povéieného ¢lena RMC) muze po ptislusnych pracovnicich PO
pozadovat zejména nahlédnuti do Ucetnich knih a dalSich ucetnich zaznamt, predlozeni
ucetnich zdznamt, vcetné predloZeni mezitimnich Gcetnich zavérek nebo vyzadanych
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informaci z téchto mezitimnich uéetnich zavérek, podkladi uréenych RMC a dalsich
vyznamnych informaci, dale mize RMC &init podnéty za idelem zlepdeni skute¢nosti
zobrazovanych v ucetni zavérce, zlepSeni postupi pii Cinnostech souvisejicich se
schvalovanim ucetni zavérky a za ucelem upravy vnitinich ptedpisi PO.

13. Zavéreéna ustanoveni

13.1. Ptislusna ustanoveni téchto Pravidel se nepouziji v ptipadech, kdy je nékterd oblast ¢i
¢innost upravena specialnim pravnim ptedpisem ¢i jinym dokumentem.

13.2. Tato Pravidla nabytim Ww&innosti rusi Pravidla vztahu organit MC k pfispévkovym
organizacim ze dne 15. 12. 2010 t¢innd od 1. 1. 2011 v¢etné vSech dodatk.

13.3. Tato Pravidla nabyvaji G€innosti dnem 18. 9. 2017.

Tato Pravidla byla projednéna na 63. schiizi Rady MC Brno-Liseii dne 13. 9. 2017 a schvélena
usnesenim €. 9/63.

Pozn.:

Dodatek ¢&. 1 byl projednan na 20. schiizi Rady MC Brno-LiSent dne 9. 10. 2019 a schvalen
usnesenim ¢. 3/20 s ucinnosti od 1. 11. 2019.
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1.

Priloha ¢. 1 - Nakladani s majetkem

Obecna ustanoveni

1.1. Vymezeni pojmu

1.1.1.Nemovitym majetkem se rozumi majetek svazany s pudou, jako jsou pozemky, budovy,
stavby.

1.1.2. Movitym majetkem se rozumi:

a) hmotny majetek (vyjma nemovitého) i nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi
nez 1 rok,

b) umelecka dila.

1.2. Ptispevkova organizace hospodaii s movitym majetkem, ktery ji byl pfedan zfizovatelem
k hospodareni (dale jen ,,svéfeny majetek*). Pfipadné nabyvani dalsiho movitého majetku
se d&je do vlastnictvi zfizovatele a okamZikem nabyti se tento novy majetek povazuje za
svéteny prispévkové organizaci. K nabyti takového majetku neni tfeba ptedchozi souhlas
zfizovatele.

1.3. K pInéni poslani a tkolt ztizovatel ptispévkové organizaci zapiijCil do bezplatného uzivani
nemovity majetek na zakladé smlouvy o vypljcce. K piipadnému nabyvani nemovitého
majetku ptispévkovou organizaci pro ziizovatele je nutny piedchozi pisemny souhlas
ziizovatele.

1.4. Organizace zpracovava vnitini organizaéni smeérnici o nakladani s majetkem, kde
konkretizuje pro své podminky platné pravni predpisy (zejména zdkon o ucetnictvi) a

zéasady obsazené v této ptiloze Pravidel.

1.5. Ucetni tfidéni majetku

1.5.1.Dlouhodoby hmotny majetek

Je tvoren:

- Pozemky, budovy, stavby, umélecka dila, sbirky a ptredméty z drahych kovii bez
ohledu na jejich potizovaci cenu, pokud nejsou financnimi investicemi.

- Samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym ur¢enim, s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a ocenéni v jednotlivém
piipad¢ prevySuje ¢astku 40.000,- K¢.

1.5.2.Dlouhodoby nehmotny majetek

Jsou slozky majetku jako vysledky vyzkumné, vyvojové a jiné obdobné Cinnosti, které
nejsou predmétem priimyslovych a jinych ocenitelnych prav, jejichz ocenéni je vyssi nez
60.000,- K¢ v jednotlivém piipadé a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok.

1.5.3.Drobny dlouhodoby hmotny majetek
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Jsou to movité véci a soubory movitych véci, jejichz ocenéni je v ¢astce 1.000,- K¢ a
vyssi a nepievysuje ¢astku 40.000,- K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok.

1.5.4.Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Jsou polozky majetku, jejichz ocenéni neptevysuje ¢astku 60.000,- K¢ v jednotlivém
pripadé a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok.

1.5.5.Dlouhodoby finan¢éni majetek

Rozumi se jim:

- dlouhodobé cenné papiry a podily, které budou v drZeni ucetni jednotky déle nez 1
rok

- dluzné cenné papiry drzen¢ do splatnosti

1.6. Movité véci, jejichz ocenéni je 1.000,- K& a vyssi a doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok
je organizace povinna identifikovat tak, aby nemohlo dojit k zdmén€, to znamena, ze
pfedmét musi byt oznafen inventarnim cislem. Dale je nutno v evidenci vést ndzev
predmétu s popisem, typovym oznacenim, datem pofizeni, u technickych zafizeni
uvedenim vyrobniho Cisla a umisténi majetku (budova, mistnost). Pfi ndkupu novych
piredmétii je organizace povinna uvést na ucetnim dokladu ptidé€lené inventarni Cislo.

1.7. Movité véci, jejichz ocenéni je nizsi nez 1.000,- K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez jeden
rok jsou vedeny na podrozvahovych uctech. Véci této povahy nové pofizené je mozné
v souladu s nastavenim programového vybaveni vést na uctech 018 a 028. Zptisob
evidence tohoto majetku je pak zapottebi vymezit ve vnitini organiza¢ni smérnici o
nakladani s majetkem, avSak s touto zménou evidence je mozné zacit pouze od pocatku
ucetniho obdobi.

1.8. Movité véci v ocenéni do 1.000,- K¢ a s dobou pouzitelnosti do 1 roku jsou povazovany
za spotiebni material.

2. Povinnosti pii nakladani s majetkem

2.1. Organizace je povinna veskery svéteny movity majetek:
a) vést v ucetnictvi a analytické evidenci,
b) vyuZzivat hospodarné pro plnéni hlavniho tc¢elu a pfedmétu €innosti, ke kterému byla
zfizena, pecovat o jeho zachovani a rozvoj, udrZovat jej a provadéet opravy,
c) chranit majetek pted poskozenim, ztratou, zniCenim, odcizenim anebo zneuzitim a
pfed neopravnénymi zasahy,
d) vcas uplatiiovat pravo na ndhradu Skody, pravo na vydani bezdiivodného obohaceni
apod.,
e) odpisovat v souladu s obecné platnymi pravnimi ptedpisy a ptilohou ¢.2 Pravidel,
f) provadét kazdoro¢né jeho inventarizaci.
2.2. Organizace je povinna zapijéeny nemovity majetek:
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a) vyuzivat hospodarné pro plnéni hlavniho ucelu a predmétu ¢innosti, ke kterému byla
ziizena, zabezpeCovat jeho provoz, udrzovat jej a provadét opravy v souladu se
zfizovaci listinou, opravy nad ramec finan¢niho limitu stanoveného zfizovaci listinou
resit s prispévkovou organizaci Sprava majetku LiSen,

b) chranit majetek pied poSkozenim, ztratou, zni¢enim, odcizenim anebo zneuzitim a
pred neopravnénymi zasahy,

c¢) véas uplatiiovat pravo na nahradu Skody, pravo na vydani bezdivodného obohaceni
apod.

2.3. Na veskeré¢ Ukony spojené se zménou stavu majetku musi byt vystaveny protokoly
(zatazovaci protokol, vyrazovaci protokol, prevodka, atd.). Pfispévkova organizace muze
pouzit vzory €. 9, 10 a 11 ptilohy €. 3 Pravidel.

3. Zména spravy, zcizeni a likvidace movitého majetku prispévkovymi organizacemi

3.1. Vymezeni pojmu

3.1.1 Pod pojmem nepotiebny majetek se rozumi:
a) majetek prebytecny
- jedna se o movity majetek, ktery jiz trvale neni pottebny z hlediska jeho vyuziti,

b) majetek neupotiebitelny

- jedna se o movity majetek, ktery pro své uplné opotiebeni, zfejmou zastaralost
nebo nehospodarnost — nerentabilitu provozu, nehospodarnost renovace, oprav ¢i
upgrade jiz nemtze slouzit svému tcelu nebo urceni.

3.2 Specifickd ustanoveni

3.2.1 Likvida¢ni komise

Je komise prispévkové organizace, ktera projednava likvidaci movitého majetku a
doporucuje nejvhodnéjsi zplsob jejiho provedeni. Komise musi byt nejméné tfilenna
(pfedseda + dva &lenové). Cleny komise jmenuje feditel organizace.

3.2.2 Zpusob zverejnéni movitého majetku

Reditel organizace zajisti predani podkladi o nabizeném movitém majetku k odprodeji
na UMC.

3.3 Postup pfi zméné spravy, zcizeni a likvidaci movitého majetku

Movity majetek se pro ucely této metodiky déli na nésledujici kategorie.
- majetek v pofizovaci cené do 20.000,- K¢
- majetek v pofizovaci cen¢ nad 20.000,- K&
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Hranice 20.000,- K¢ pofizovaci ceny se vztahuje na kazdy jednotlivy pfedmét, nikoliv na
veskery majetek obsazeny v jednom likvida¢nim protokolu.

3.3.1 Nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v pofizovaci cené do vyse 20.000.- K¢

véetné

O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v téchto jednotlivych piipadech rozhoduje
reditel organizace, ktery je povinen dodrzet nasledujici zasady:

a)

b)

V piipadé neupotiebitelného majetku:

Reditel organizace zabezpeéi vypracovani odborného odhadu (napf. o neopravitelnosti,
vysokych ndkladech na provoz apod.). Likvidaéni komise organizace na zaklad¢
odborného odhadu nebo znaleckého posudku projedna navrh na likvidaci majetku a
pfedloZi své doporuceni fediteli organizace ke schvaleni.

V ptipadé€ prebytecného majetku:

Reditel organizace nabidne tento majetek MC Brno-LiSefi a organizacim ziizenym touto
meéstskou Casti, a to prokazatelnym zplisobem (pisemnou formou, datovou schrankou
nebo e-mailem).

Tento postup se nepouzije v ptipadech, kdy je z charakteru majetku zfejmé, ze s majetkem
nelze nalozit jinak nez navrhovanym zptisobem.

Dalsi dispozice s nepotfebnym majetkem:

Pokud neni ze strany MC Brno-LiSeni a organizaci ziizenych méstskou &asti o dany
majetek zajem a je-li realizovan uplatny prevod (prodej) nepotifebného majetku na jinou
pravnickou nebo fyzickou osobu, zajisti feditel organizace zjisténi ceny obvyklé, a to
znaleckym posudkem nebo pisemnym odbornym odhadem. Znalecky posudek na
konkrétni majetek je mozné zadat ke zpracovani pouze v ptipad¢, lze-li predpokladat, ze
vytézek zuplatného prevodu majetku bude vyssi, nez je cena znaleckého posudku
stanovena platnym zakonnym ptedpisem. V ostatnich piipadech je mozno pouzit
znaleckého posudku vypracovaného na ocenéni movitého majetku stejného druhu a
piiblizné stejného stafi. Pokud takovy posudek neni k dispozici, miize byt cena stanovena
odbornym odhadem.

Nebude-li pro nezajem uskute¢nén prodej dle posudku, pouzije organizace metodu
nejvyssi nabidky.

Pro zvefejnéni nabidkového fizeni miize vyuzit piispévkova organizace internetovych
stranek MC Brno-Lisen.

Reditel organizace je povinen doloZit priibéh nabidkového fizeni prokazatelnym
zpiisobem.

3.3.2 Nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v pofizovaci cené nad 20.000.- K¢&

O nakladani s nepotfebnym movitym majetkem v téchto jednotlivych ptipadech rozhoduje
Rada méstské casti Brno-LiSenn na zdkladé navrhu feditele organizace, ptedlozeného
ptislusnym odborem UMC.

Navrh na naloZeni s nepotfebnym majetkem (doporuceny likvidacni komisi organizace)
zpracuje a predloZi ke schvaleni Radé MC Brno-Lisen piisluiny odbor UMC.
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Realizaci rozhodnuti Rady MC Brno-LiSen zajistuje feditel organizace.

Navrh predkladany feditelem organizace musi obsahovat:

- presnou identifikaci majetku

- zdtvodnéni predkladaného navrhu,

- navrhovany zptsob nalozeni s majetkem,

- v ptipad¢ prodeje rovnéz cenu stanovenou znaleckym posudkem.

Reditel organizace je povinen dodrzet nize uvedeny postup.

a)

b)

V ptipadé€ neupotiebitelného majetku:

Reditel organizace zabezpeéi vypracovani odborného odhadu nebo znaleckého posudku,
ze kterého prokazatelné vyplyva neupotiebitelnost movit¢tho majetku (napf.
neopravitelnost, vysoké naklady na provoz apod.).

Existuje-li moznost, Ze tento majetek muze byt né¢jakym zpisobem dale vyuzit (napt. za
G¢elem rozebrani na nahradni dily), feditel organizace nabidne tento majetek MC
Brno-LiSent a organizacim ziizenym touto méstskou ¢asti, a to prokazatelnym zplisobem
(pisemnou formou, datovou schrankou nebo e-mailem).

V ptipadé€ pfebytecného majetku:

Reditel organizace nabidne tento majetek MC Brno-LiSefi a organizacim ziizenym touto
meéstskou Casti, a to prokazatelnym zplisobem (pisemnou formou, datovou schrankou
nebo e-mailem).

Tento postup nepouzije v piipadech, kdy je z charakteru majetku ziejmé, Ze s timto
majetkem nelze nalozit jinak nez navrhovanym zpiisobem.

Dalsi dispozice s nepotfebnym majetkem:

Pokud neni ze strany MC Brno-LiSeni a organizaci ziizenych méstskou &asti o dany
majetek zajem a je-li navrhovan uplatny pievod nepotiebného majetku na jinou pravnickou
nebo fyzickou osobu, zabezpeci feditel organizace zjiSténi ceny obvyklé na zaklade
znaleckého posudku.

Pro zvetejnéni nabidkového fizeni muze vyuzit prispévkova organizace internetovych
stranek MC Brno-LiSen.

Reditel organizace je povinen prokazatelnym zptisobem doloZit priibéh nabidkového
fizeni.

3.3.3 K vypracovani znaleckych posudki podle bodu 3.3.1. a 3.3.2. mlize organizace vyuZzit

spoluprace se zfizovatelem, a to v piipadech, kdy se jednd o posouzeni jednotlivych
kusti movitého majetku. V téchto piipadech je mozné projednat zatazeni tohoto
majetku do poZadavku na vypracovani znaleckého posudku zaddvaného méstskou casti.
Piipadné pozadavky v pfislusném roce je mozné piedkladat na organiza¢ni odbor UMC
pouze do 30.6. prisluSného roku.

3.3.4 Nakladani se vzniklymi pohledavkami

Organizace jsou povinny vzniklé pohledavky fadné evidovat v ucetnictvi, fadn€ a vcas je
vymahat. Odpis nedobytné pohledavky ve vysi do 20.000,- K& provadi organizace
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samostatn¢. Odpis nedobytné pohledavky ve vysi nad 20.000,- K¢ provadi organizace po
projednani v Radé MC Brno-LiSen prostiednictvim piislusného odboru UMC.

3.4 NaloZeni s nepotfebnym majetkem

3.4.1 V piipadé zajmu ze strany ziizovatele se majetek preda ziizovateli (MC Brno-Liset).

Dokladem o vytazeni bude pfevodka nebo ptedavaci protokol podepsany feditelem
organizace a starostou MC.

3.4.2 V ptipad€¢ zajmu ze strany jiné organizace ziizené MC Brno-LiSeii dojde ke zméné

spravy mezi organizacemi ziizenymi touto méstskou ¢asti. Dokladem o vyfazeni bude
pirevodka nebo ptedavaci protokol podepsany fteditelem pieddvajici organizace a
feditelem pfebirajici organizace.

3.4.3 V ptipad€ prodeje jiné pravnické nebo fyzické osobé bude dokladem o vytazeni kupni

smlouva, u prodeje majetku s kupni cenou do 1.000,- K¢ faktura nebo pokladni doklad.

3.4.4 V ptipad¢ fyzické likvidace majetku se k vyfazovacimu protokolu pftilozi doklady od

specidlnich firem, kde byl majetek likvidovan. Ve vyjimecnych piipadech, kde neni
vyzadovana ekologicka likvidace, muze pfispévkova organizace provést likvidaci
majetku komisioneln¢ likvidacni komisi. O takové likvidaci komise vyhotovi zépis,
ktery se ptilozi k vyrazovacimu protokolu.

V kazdém vySe uvedeném piipadé¢ je organizace povinna vyjmout majetek ze svého
ucetnictvi.

Vynosy z fyzické likvidace a vynosy z prodeje svéfeného movitého majetku jsou piijmem
piispévkové organizace.

4. Zavérefna ustanoveni

4.1

4.2

4.3

Za dodrzovani stanovenych postupti odpovida feditel organizace.

Kontrolu dodrzovani stanovenych postupli provadéji povéfeni pracovnici piisluSnych
odbortt UMC a interni auditor UMC.

Organizace je povinna umoznit pracovnikim pfislusnych odbord UMC, internimu

auditorovi UMC, ptipadné povéfenym zastupcim MC Brno-Ligen piistup k uZivanému
majetku za Gcelem kontroly.
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1.

Priloha ¢.2 — Odpisovani majetku

Obecna ustanoveni

1.1.

1.2.

Ugetni odpisovani majetku se fidi zejména zdkonem &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisi, vyhlaskou ¢.410/2009 Sb., kterou se provadéji
nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisti, pro nekteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozd¢jSich predpist, a
Ceskym téetnim standardem &. 708.

Ugetni odpisy piedstavuji penézni vyjadieni fyzického a moralniho opotiebeni
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a nepfimym zpisobem formou
opravek snizuji jeho cenu. Jsou vypocitavany z cen, ve kterych je majetek ocenén
v ucetnictvi.

Odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

2.1.

PO ucetnd odpisuji majetek podle Ceského tudetniho standardu ¢. 708 s pouzitim
rovnomérného zptisobu odpisovani majetku.

Odpisovy plan

3.1.

3.2.

3.3.

PO kazdoro¢né¢ sestavuje odpisovy plan, ktery obsahuje zejména nasledujici udaje:
a) nazev majetku,

b) datum zatazeni,

c¢) dobu odpisovani,

d) roc¢ni odpisovou sazbu,

e) pofizovaci cenu,

f) vysi ucetnich odpist,

g) vysi opravek a zlstatkovou cenu.

Jako odpisovy plan muize organizace pouzit softwarovy vystup, pokud obsahuje
vSechny vySe uvedené udaje. Je povinna zohlednit téZ vysi odpisi naplanovaného
nové zarazené¢ho a vyfazeného majetku. Pro zpracovani odpisového planu miize
organizace pouzit vzor ¢€.8 pfilohy ¢€.3 Pravidel. Odpisovy plin na nasledujici rok
organizace predklida ORF UMC pro moZnost jeho schvileni Radou MC -
termin: do 30.11. piislu§ného roku.

Po schvaleni odpisového planu Radou MC bude vyse ucetnich odpisti v priibéhu
daného roku v odpisovém planu upravena piispévkovou organizaci o odpisy novée
zatazeného a vyfrazené¢ho majetku.
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Piiloha ¢.3

Navrh rozpoctl na rok 20xx a strednédobych vyhledi rozpoétu na obdobi 20xx+1 — 20xx+2 Vzor &1
prispévkovych organizaci zfizenych MC Brno-Lisen

v tis. K¢

Prispévkova organizace

Navrh rozpoctu

Navrh strednédobého vyhledu rozpoétu

20xx

20xx+1

20xx+2

Celkové naklady | Celkové vynosy

Celkové naklady | Celkové vynosy

Celkové naklady | Celkové vynosy

Zakladni skola, Brno, Masarova 11, pfispévkova organizace

Zakladni Skola, Brno, NovoliSeriska 10, pfispévkova organizace

Zakladni skola, Brno, Holzova 1, pfispévkova organizace

Zakladni Skola a matefska skola, Brno, Hornikova 1, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Neklez 1a, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Synkova 24, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Hochmanova 25, pfispévkova organizace

Matefska $kola SLUNICKO, Brno, Strnadova 13, prispévkova organizace

Matefska $kola, Brno, Puchyfova 13a, pfispévkova organizace

Matefska Skola RADOST, Brno, Michalova 2, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Trnkova 81, pfispévkova organizace

Matefska $kola POHADKA, Brno, Bratii Peliskd 7, pFispévkova organizace

Skolni jidelna, Brno, Masarova 11, pfispévkova organizace

Skolni jidelna, Brno, Novolisefiska 10, pfispévkova organizace

Sprava majetku LiSen, pfispévkova organizace

Kulturni centrum LiSen, pfispévkova organizace

v tis. Ké

Prispévkova organizace

Schvaleny rozpocet

Skutecnost

20xx-1

k 30.09.20xx-1

Celkové naklady | Celkové vynosy

Celkové naklady | Celkové vynosy

Zakladni skola, Brno, Masarova 11, pfispévkova organizace

Zakladni Skola, Brno, NovoliSeriska 10, pfispévkova organizace

Zakladni skola, Brno, Holzova 1, pfispévkova organizace

Zakladni Skola a matefskéa Skola, Brno, Hornikova 1, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Neklez 1a, pfispévkova organizace

Matefska $kola, Brno, Synkova 24, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Hochmanova 25, pfispévkova organizace

Matefska $kola SLUNICKO, Brno, Strnadova 13, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Puchyfova 13a, pfispévkova organizace

Matefska Skola RADOST, Brno, Michalova 2, pfispévkova organizace

Matefska $kola, Brno, Trnkova 81, pfispévkova organizace

Matefska $kola POHADKA, Brno, Bratii Pelisk( 7, pFispévkova organizace

Skolni jidelna, Brno, Masarova 11, pfispévkova organizace

Skolni jidelna, Brno, Novolisefiska 10, pfispévkova organizace

Sprava majetku LiSen, pfispévkova organizace

Kulturni centrum LiSen, pfispévkova organizace

Zpracoval dne:
Jméno:
Podpis:

V Brné dne:
Jméno feditele:
Podpis feditele:



Navrh zmény rozpoétii na rok 20xx prispévkovych organizaci zfizenych MC Brno-Lisen

€. xx/20xx

v tis. K¢

Piiloha ¢.3
Vzor ¢.4

Prispévkova organizace

Schvaleny rozpocet / Rozpocet
k xx.xx.20xx

Zména rozpocétu
( pFirastek (+) nebo Ubytek (-) )

Rozpocet
po zméné

Celkové naklady | Celkové vynosy

Celkové naklady | Celkové vynosy

Celkové naklady | Celkové vynosy

Zakladni skola, Brno, Masarova 11, pfispévkova organizace

Zakladni Skola, Brno, NovoliSeriska 10, pfispévkova organizace

Zakladni skola, Brno, Holzova 1, pfispévkova organizace

Zakladni Skola a matefska skola, Brno, Hornikova 1, pfispévkova organizace

Matefska $kola, Brno, Neklez 1a, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Synkova 24, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Hochmanova 25, pfispévkova organizace

Matefska $kola SLUNICKO, Brno, Strnadova 13, prispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Puchyfova 13a, pfispévkova organizace

Matefska Skola RADOST, Brno, Michalova 2, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Brno, Trnkova 81, pfispévkova organizace

Matefska $kola POHADKA, Brno, Bratii Peliskd 7, pFispévkova organizace

Skolni jidelna, Brno, Masarova 11, pfispévkova organizace

Skolni jidelna, Brno, Novolisefiska 10, pfispévkova organizace

Sprava majetku LiSen, pfispévkova organizace

Kulturni centrum LiSen, pfispévkova organizace

Zpracoval dne:
Jméno:
Podpis:

V Brné dne:
Jméno feditele:
Podpis feditele:



Priloha ¢.3
Vzor ¢.7

Navrh na rozdéleni zlepSeného vysledku hospodareni za rok 20xx

Prispévkova organizace:

v K¢ i hal.

Vysledek hospodaieni ve schvalovacim Fizeni

Vysledek hospodateni po zdanéni

Uhrada ztraty za predchozi léta

Piid€l do fondu odmén

P#idél do fondu rezervniho

Pocatecni stav

Celkem pridély

Vysledek hospodateni rozdéli ptispévkova organizace v tomto potadi:

Zpracoval dne:
Jméno:
Podpis:

1. Pokryti ztraty za predchozi léta.

2. Pidél do fondu odmén -
Fond odmeén je tvoten ze zlepSeného vysledku hospodateni ptispévkove
organizace, a to do vyse jeho 80 %, nejvyse vSak do vyse 80 % limitu
prostiedkil na platy nebo ptipustného objemu prostedki na platy.

3. Pridél do fondu rezervniho.

V Brné dne:
Jméno reditele:
Podpis feditele:



Priloha ¢.3

Vzor ¢.8
Odpisovy plan na rok 20xx

Prispévkova organizace:

v tis. K¢

., . . Ro¢ni Y, . Opravky . ;
. . Inventarni , . Datum Polozka Odpis. Doba . , .. , Ucetni odpisy Zustatkova cena
Porad. cislo . Nazev majetku y , . . , ., | odpisova | Porizovaci cena do
cislo zarazeni [nebo SKP| skupina | odpisovani za rok 20xx k 31.12.20xx
sazba 31.12.20xx

mezisoucet 1 0 0 0 0
mezisoucet 2 0 0 0 0
mezisoucet 3 0 0 0 0
CELKEM 0 0 0 0

Vyse ucetnich odpistt bude upravena ptispévkovou organizaci v priibéhu roku 20xx o odpisy piipadné noveé zatazeného a vyfazeného majetku.

Zpracoval dne:
Jméno:
Podpis:

V Brné dne:
Jméno feditele:
Podpis feditele:



Priloha €. 3

Vzor ¢.9
IRazitko organizace:
PROTOKOL
o zarazeni dlouhodobého hmotného majetku
Zarazovaci protokol o uvedeni majetku do uzivani
Statutarniho mésta BRNA, Cislo Cislo Cislo Pofizovaci
méstské Casti protokolu ucetniho inventarni cena
BRNO-LiSen dokladu
Jirova 2
62800 BRNO
Nazev majetku a jeho urceni :
Technicky popis :
Vyrobni ¢islo :
Prislusenstvi :
Zpusob pofizeni : Datum :
0
Dodavatel: Vyrobce : Zemé puvodu : Druh :
PFidéleno utvaru : 0,00 SKP :
Datum: Jméno a pfijmeni: Funkce: Podpis:
Odpisova sazba ucetni odpisy danové odpisy Zplsob pofizeni :
v %
Zplsob vyuziti : Rozméry v cm
délka Sitka vyska

Hmotnost v kg :

Technicky stav pfri
prevzeti :

Dalsi technické parametry

Zarucni doba - (kone¢né datum)

Rok vyroby :

Rok pofizeni :

Dodano dne :

Datum zarazeni do uzivani:

|Navrh k zarazeni vypracoval :

Podpis :

|Do ucetnictvi zapracoval :

Jméno,funkce :

Jméno,funkce :

IDatum :

IDatum :




Priloha ¢.3
Vzor ¢.10

IRazitko organizace :

o vyirazeni dlouhodobého hmotného majetku nebo jeho likvidaci

PROTOKOL

Statutarniho mésta BRNA,
méstské Casti
BRNO-Lisen

Jirova 2
62800 BRNO

Zapis o vyrazeni:

dlouhodobého hmotného majetku

Cislo:

Utvar :

Nazev dlouhodobého hmotného majetku :

Inventarni €islo :

Vyrobni ¢islo :

Rok vyroby:

Vyrobce :

SKP :

Technicky stav :

Hmotnost v kg :

Divod vyrazeni :

Zpusob vyrazeni :

Schvaleni likvidaéni komise :

Jméno a pfijmeni:

Datum:

Podpisy :

Predseda:

Vedouci uc€etni jednotky :
Datum, podpis :

Clenové:

Vyjadreni zfizovatele :

Zahajeni likvidace, datum :

Ukoncéeni likvidace, datum :

Ccastka v K¢

Pofizovaci (reprodukéni) cena:

Zustatkova cena :

Naklady na vyrazeni :

Naklady spojené s prevodem :

Cena ziskaného materialu :

Nahrady $kody event. manka :

Poznamka :

[Zactovaci predpis:

Zactovani zastatkové ceny:
Vyrazeni z ucetnictvi :

Zuctovani ziskaného materialu :

Md

Dal

Vyhotovil :

Schvalil vedouci ucetni jednotky :

Datum :

Podpis :

Datum :

Podpis :




Priloha ¢.3
Vzor ¢.11

Razitko organizace :

VYDEJKA - PREVODKA Cislo :

Druh vydaje :
|Ma dati :

Odebirajici utvar :
Dal:

Vydavajici Gtvar :

Ugel :

Statutarni mésto

méstska Cast

BRNO - LiSen

Poznamka o zapise do
Jirova 2 skladové karty :

62800 BRNO

Pofadové Mérna Mnozstvi
gislo Kod podle platné JK Nazev CenazaMJ Celkem K&

jednotka L. R R
zadané vydané

CELKEM 0 0 0,00

Vyhotovil : Vydal : Prijal : Schvalil : Kontroloval :




Priloha ¢.4

Piehled terminovanych tkoli

Termin Kam Kdo Dokument Odkaz na Pravidlal
10.1. UIA PO Rocni zprava o finanéni kontrole 2.1.3.

18.1. ORF PO Inventurni soupisy movitého majetku 2.1.1.

30.1. ORF PO Vykazy - plnéni rozpoétu ptispévkové organizace + dalsi za cely uplynuly rok 8.3.

28.2. ORF PO Navrh rozdéleni zlepseného hospodaiského vysledku hosp. nebo navrh feseni ztraty 34.4.

31.3. RMC KCL  |Vyro¢ni zprava o ¢innosti KCL za cely uplynuly rok 11.6.

31.3. ORF PO Ugetni zavérka za uplynuly rok + dalsi podklady pro schvalovani Gi¢etni zavérky 12.2.,(8.3.)
31.3. ORF SML  |Zprava auditora o ovéfeni Ucetni zaveérky 12.2.,8.4.)
30.4. ORF PO Vykazy - plnéni rozpoctu prispévkové organizace, Ucetni zdveérka + dalsi za L. ctvrtleti  |8.3.

30.6. ORG PO Pozadavky na zpracovani znaleckého posudku majetku svéteného PO 3.3.3. ptilohy ¢.1
30.7. ORF PO Vykazy - plnéni rozpoctu piispévkové organizace, Ucetni zdveérka + dalsi za II. Ctvrtleti |8.3.

30.9. ORF PO Navrhu vydajii z rozpo&tu MC na nasl. rok (navrh neinv.piispévku a dal§ich vydaji) 3.3.1.

30.9. ref.Skolstvi MS Udaje o mateiské kole 2.1.3.2.

10.10. ref.Skolstvi A Udaje o poétu zaki navitévujicich ZS, ktefi nemaji trvalé bydlisté v mésté Brné 2.1.3.1.

15.10. ref.Skolstvi MS Seznamy déti navitévujicich MS v aktualnim $kolnim roce 2.1.3.2.

30.10. ORF PO Vykazy - plnéni rozpoctu piispévkové organizace, Ucetni zdveérka + dalsi za III. ctvrtleti |8.3.

20.11. ORF PO Navrh fozpoétuv},’O na nasl. rok a navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu PO, kalkulace 333,

cen obéda a dalsi DC
30.11. ORF PO Odpisovy plan na nasledujici rok 3.2. ptilohy ¢.2
31.12. Komise, RMC KCL  |Plan ¢innosti KCL na nasledujici rok 11.2.
sz ;:i)p(:;ljdo L t:‘:(fi Skolstvi Z5 Seznamy zapsanych déti, odklady Skolni dochazky, celkovy pocet zakl v pfisl. roce 2.1.2.1.
gg ;gi;‘;‘acﬁl nr;ef,f,kgftl\vqls [ ™S Vysledky piijimaciho Fizeni 2.12.1.




