STATUTARNI MESTO BRNO
MESTSKA CAST BRNO-LISEN
Rada méstské ¢asti

Pravidla vztahu organi MC k p¥ispévkovym organizacim
(aplné znéni véetné dodatkt ¢.1,2,3,4)

O
o
w
)
>
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9.

10.
11.
12.

Ptilohy:

Obecna ustanoveni

Sou¢innost piispévkovych organizaci s UMC Brno-Ligefi

Hospodateni ptispévkovych organizaci

Doplnkova ¢innost

Nakladani s majetkem

Odpisovani majetku

Inventarizace

Rozsah vedeni ucetnictvi a predkladani ucetnich vykazi piispévkovymi
organizacemi

Finan¢ni kontrola

Zadavani vetejnych zakdzek

Specialni ustanoveni pro ptispévkovou organizaci Kulturni centrum LiSent
ZavéreCnd ustanoveni

1. Nakladani s majetkem
2. Odpisovani majetku
3. Formulafe:
Vzor €. 1 - Navrh ro¢niho finan¢niho planu nékladd a vynosi ptispévkové organizace

na rok 20xx

Vzor €. 2 - Ro¢ni finan¢ni plan nékladi a vynosl ptispévkové organizace na rok 20xx
Vzor €. 3 - Zmény finanéniho planu v roce 20xx
Vzor €. 4 - Plan tvorby a Cerpani penéZnich fondl na rok 20xx
Vzor €. 5 - Navrh na rozdé€leni zlepSeného vysledku hospodateni za rok 20xx
Vzor €. 6 - Odpisovy plan na rok 20xx
Vzor €. 7 - Zatazovaci protokol
Vzor €. 8 - Vytazovaci protokol
Vzor €. 9 — Prevodka
Vzor €. 10 — Osobni karta
4. Piehled terminovanych tkola

Ucdinnost:

Dopliiuji:

od 1. 3. 2016 do: neurcéeno

Pravidla vztahu organit MC k piispévkovym organizacim ze dne 15. 12. 2010
ucinnd od 1. 1. 2011

Vypracoval: navrh - vedouci ORF, Ing. Libor Stehlik



Schvalil: RMC Brno-Lisen
Zavazna pro: Prispévkoveé organizace ziizené MC Brno-LiSen a pfislusné odbory UMC

V Brné dne 1. 3. 2016
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1. Obecna ustanoveni

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

2. Soucdinnost PO s Uradem méstské ¢asti Brno-LiSen

Méstska &ast Brno-Lisent (dale jen MC) ve své samostatné puisobnosti vykonava
Statutem meésta Brna (dale jen Statut) vymezené Cinnosti, pro jejichz zabezpeceni
ztizuje piispévkové organizace (dale jen PO).

PO jsou zfizovany Zastupitelstvem méstské Gasti Brno-Liseni (dale jen ZMC), které
schvaluje zfizovaci listinu. ZMC dale rozhoduje o rozdéleni, sloudeni, splynuti nebo
zruSeni organizace v souladu se Statutem.

Ztizovatelské funkce viéi PO ziizenym ZMC vykonava Rada méstské ¢asti Brno-Liseti
(dale jen RMC) v souladu se Statutem a pravnimi predpisy.

PO ztizen¢ ZMC maji postaveni pravnickych osob se vSemi pravy a zavazky, které
Z tohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, ptisobnosti i odpovédnosti danou obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, zfizovacimi listinami a organiza¢n¢ fidicimi akty MC.

PO samostatn¢ hospodaii s penéznimi prosttedky a s majetkem v souladu
S ustanovenimi zékona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti,
ve znéni pozdé€jSich predpisi, zfizovaci listinou, metodikami zfizovatele a témito
Pravidly.

W

2.1.

Metodicka pomoc, fizeni a kontrolu organizaci zabezpecuji piislusSné odbory Utadu
meéstské ¢asti Brno-LiSent (dale jen UMC) v souladu s plisobnosti, kterou jim stanovi
Organizacni fad UMC:

2.1.1. Odbor rozpo¢tu a financi (dale jen ORF)

- provadi vefejnospravni pfedbéznou a priabéznou kontrolu,

- PO ptedkladaji ORF inventurni soupisy movitétho majetku se stavem k datu
sestaveni fadné uCetni zavérky vcetné potvrzeni o existenci tohoto majetku
podepsaného fteditelem PO pro moznost aktualizace a inventarizace stavu
sveéfeného majetku vedeného zfizovatelem na podrozvahovych ucétech — termin:
18.1.

- PO ptedkladaji ORF rozpis finan¢niho planu nakladt a vynost hlavni a doplitkové
éinnosti — viz. bod 3.3.7.,

- PO predkladaji ORF dalsi dokumenty tykajici se hospodateni - napt. viz. ¢l. 8.

2.1.2. Majetkopravni odbor (dale jen MAJ)

- zpracovava navrh na zahajeni fizeni o zapis, o zménu, o vymaz organizace do OR,
navrhy ztizovaci listiny a jejich zmén, navrhy smluv o pajcce, o tivéru, ndkupu na
splatky, najem s pravem koupé.
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2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.2.1. Referat Skolstvi

- PO predkladaji referatu skolstvi kopie Zadosti o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoc¢tu podavanych PO véetné informaci o zpisobu spolufinancovani (dale jen
Zadost),

- referat $kolstvi piedlozi Zadost RMC a ORF na védomi,

- PO piedkladaji referatu $kolstvi kopie Zadosti o provedeni opravy Spravou
majetku Lisen (dale jen SML).

Zikladni Skoly:

- Tesi zalezitosti ve vztahu k zfizovateli vyplyvajici ze zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vys$S$im odborném a jiném vzdélavani a ze
souvisejicich provadécich predpist,

- pisemné sd¢€luji pocty zapsanych déti, odklady povinné Skolni dochazky a celkovy
pocet zaka Skoly v aktualnim Skolnim roce — termin: do 10 dnii_po zdpisu do
prvnich tfid,

- pisemné sd&luji poéty zaki, kteii konaji povinnou $kolni dochazku na ZS v MC
Brno-LiSent a nemaji trvalé bydlist¢ v mést¢ Brn¢ (jméno, piijmeni, datum
narozeni, presna adresa bydlisté, tfida, kterou zak navs$tévuje) — termin_do
10.10.

Materské Skoly:

- fe$i zalezitosti vyplyvajici ze zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladni,
sttednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani a ze souvisejicich provadécich
piedpisa,

- predavaji ,,Udaje o matei'ské §kole* za skonéeny kolni rok — termin: do 30.9.,

- pisemné predkladaji seznam déti navitévujicich MS v aktualnim $kolnim roce
(jméno, pfijmeni, datum narozeni a piesna adresa bydlisté) — termin: do 15.10.,

- pisemné predkladaji informace o vysledku piijimaciho fizeni v rozsahu: celkovy
pocet piijatych déti do jednotlivych tfid, uvedeni poc¢tu déti, které nemaji bydlisté
vV méstské ¢asti Brno-LiSen, pocet nepiijatych déti s uvedenim divodu — termin:
do 10 dnii po ukonceni prijimaciho rizeni.

Utvar interniho auditu (dale jen UIA)

- provadi u PO vefejnospravni kontrolu,

- PO piedédvaji Ro¢ni zpravu ve zkraceném rozsahu dle z.¢.320/2001 Sb. o finan¢ni
kontrole — termin: 10.1. ndsledujiciho roku,

- UIA poskytuje PO metodickou pomoc tykajici se vnitiniho kontrolniho systému.

Organizac¢ni odbor (dale jen ORG)
- ORG poskytuje PO metodickou pomoc v oblasti vefejnych zakazek a dispozic
S movitym majetkem vcetné zpracovani znaleckého posudku.

Uvolnény ¢len dle odvétvi

- koordinuje spolupraci referatu $kolstvi UMC Brno-Liseti a ORG s MMB Odborem
Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy ohledné pozadavkil na dotace z rozpo¢tu mésta na
Skolské investi¢ni projekty.

Strana 4/16



2.2.

Veskeré materialy od PO uréené k projednani RMC, ZMC, se piedkladaji
prostiednictvim piislu§ného odboru UMC, ktery zajisti jejich projednani a zpé&tnou
vazbu na PO. SML piedklada materialy k projednani RMC a ZMC individualng.

3. Hospodareni PO

3.1.

3.2.

3.3.

PO samostatné hospodaii s penéznimi prostiedky a s majetkem v souladu
S ustanovenimi zékona ¢. 250/2000 Sb., v platném znéni, s jejich zfizovacimi listinami
a témito Pravidly. Pfi hospodafeni s majetkem je PO povinna se fidit rovnéz dalSimi
dokumenty, které ziizovatel urcil pro ¢innost PO jako zédvazné.

Hospodateni organizaci se fidi:

- ro&nim rozpoétem nakladi a vynosii hlavni ¢innosti (dale jen HC) a doplitkové
&innosti (dale jen DC),

- planem tvorby a ¢erpani penéznich fondu,

- odpisovym planem schvalenym zfizovatelem,

- stanovenym zpusobem usmériiovani prostfedki na platy.

Rozpoctovy proces

3.3.1. Organizace ptedkladd ORF v terminu: do 30.9. piislusného roku:

- navrh finanéniho planu nakladl a vynosi ptispévkové organizace na nasledujici
rok (pro HC i DC) - ve formatu vzoru &.1 ptilohy &.3 téchto Pravidel,

- plan tvorby a Cerpani penéznich fondl na nésledujici rok — ve formatu vzoru ¢.4
ptilohy ¢€.3 téchto Pravidel,

- kalkulaci ceny obéda HC, DC, kalkulaci dalsi DC (pronajem, sluzby apod.),

- komentdt k névrhu finanéniho pldnu — odivodnéni vyznamnych odchylek
jednotlivych polozek.

3.3.2. Za zpracovani téchto podkladii odpovida Feditel organizace. Piislusny odbor UMC

si miize vyzadat i dalsi podklady ke zpracovavanému navrhu rozpoétu MC.

3.3.3. ORF ptedlozi poZadavky PO na vysi pfispévkll uvolnénym funkcionafiim

k projednani. Uvolnéni funkcionati provedou redukei téchto pozadavki s ohledem
na moznosti rozpoétu MC a v zavislosti na potiebach PO dle kritérii potieb
uvedenych vbodé 3.3.5. Navrh uvolnénych funkcionaii na vysi prispévkl
jednotlivym PO se stava souc¢asti navrhu rozpoétu MC.

3.3.4. Zpisob usmériovani prostiedki na platy

Vyse prostiedkll na platy se pro kalendaini rok usmérnuje:

- u Skolskych organizaci stanovenim objemu prostiedkli na platy v absolutni vysi
dle zdkonnych pfedpisii, vyjma plati nepedagogickych pracovnikid, na které
Jihomoravsky kraj neposkytuje finan¢ni prostedky,

- u KCL stanovenim objemu v absolutni vysi formou neinvesti¢niho pfispévku na

platy,
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3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

—u SML stanovenim objemu v absolutni vysi formou schvélenych ¢astek na platy
v ramci planu hospodateni VHC a rozpoétu MC na piisluiny rok.

Kritéria potieb pro stanoveni vySe prispévku a poskytované prispévky

- energeticky stav budovy, ceny energii, velikost vytapénych prostor, u Skolskych
zafizeni pocet zakii/stravnikl (hlavni ¢innost), odliSnosti (napt. bazén),

- uhrada odpisti HC (hlavni ¢innost) (podminkou je vymezeni majetku pouzivaného
pro DC (doplitkova &innost)) a v ptipadé majetku vyuzivaného zarovenr k HC i DC
stanovit procento vyuziti v jednotlivych ¢innostech),

- u Skolskych organizaci zfizovatel poskytuje neinvesticni pfispévek na provoz,
z kterého mohou tyto organizace hradit platy nepedagogickych pracovniki, na
které Jihomoravsky kraj neposkytuje finan¢ni prostiedky,

- u Spravy majetku LiSen (dale jen SML) ziizovatel poskytuje ptispévky na ¢innosti
V oblasti spravy bytovych domd, nebytovych objekti, polikliniky Hornikova 34 a
na zajiStovani investi¢nich akci dle Pfikazni smlouvy,

- u SML poskytuje ziizovatel prispévky uceloveé urcené na platy v hlavni ¢innosti na
zakladé navrhu SML predlozeného v ramci navrhu planu hospodafeni VHC a
pozadavkil v p¥ipravné fazi navrhu rozpoétu MC,

- u KCL poskytuje ztizovatel ¢ast prispévku ucelové urceného na platy v hlavni
¢innosti na zaklad¢ zadosti KCL s uvedenim poctu zaméstnanci, platovych tiid a
dalsich faktord ovliviiujicich vysi plati,

- u neskolskych organizaci je vyse ptispévku na platy ucelova; objem prostredkii
vyplacenych na platech, vyjma cerpani z fondu odmeén, v prislusném roce nesmi
presahnout vysi uc¢elového prispévku; nevycerpané prostiedky na platy se nevraci.

V ramci rozpoétu MC je schvalovan zavazny finanéni vztah k PO, MC stanovuje

zavazné ukazatele:

- ptispévek na provoz PO,

- Ucelovy prispévek na platy PO - u neskolskych organizaci,

- ptipadné Gcelové investi¢ni dotace do investi¢éniho fondu PO,

- ptipadné odvody z investi¢niho fondu PO do rozpoétu MC na zékladé rozhodnuti
zfizovatele.

V ramci rozpisu schvéleného rozpoétu MC, ktery zpracuje ORF do 31.1.
ndsledujiciho roku, jsou PO oznameny zavazné ukazatele. Reditel PO neprodlend
zajisti zpracovani rozpisu ro¢niho finan¢niho planu ve formatu vzoru €.2 ptilohy ¢.3
téchto Pravidel a ptedlozi jej ORF — termin: 28.2.

Zadosti o navyseni schvaleného piispévku na piislusny rok piedavaji piispévkové
organizace v piipadé potieby v pribéhu roku na ORF, ktery je piredklada
k projednani do volenych organti méstské ¢asti.

Rozpoctové provizorium
Neni-li schvalen rozpocet MC, statutarniho mésta Brna a z n€ho vyplyvajici zavazné
finan¢ni vztahy k rozpoctiim organizaci pted 1. lednem rozpoctového roku, tidi se
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rozpoCtové hospodafeni organizaci do doby schvaleni rozpoc¢tu pravidly
rozpo&tového provizoria, které stanovi ZMC.

Po schvéleni rozpoc¢tu kon¢i rozpoctové provizorium a uskuteénéné vynosy a
naklady v dobé rozpocCtového provizoria se stavaji vynosy a ndklady rozpoctu
organizace po jeho schvaleni na pfislusné rozpoctové obdobi.

3.4. Financ¢ni hospodareni organizaci

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

PO hospodaii s finan¢nimi prostiedky:

- Z vlastni ¢innosti (hlavni 1 doplikové),

- zrozpodtu MC (piispévek na provoz, u¢elova dotace na investice, navratna
finan¢ni vypomoc),

- zrozpodtu MC (pfispévek na provoz, Gdelova dotace na investice, navratna

finan¢ni vypomoc),

z jinych vetejnych rozpoctl (ucelové, systémové nebo individualni dotace)

z fondl organizace,

z dart od fyzickych a pravnickych osob,

ze zahranici (dotace, dary).

Finanéni prostfedky poskytnuté do rozpoétu organizace z rozpoétu MC, statniho
rozpoCtu, statnich fondi na predem stanoveny tucel pouziti podléhaji ro¢nimu
vyuctovani vici poskytovateli. Toto vyuctovani predklada teditel PO rovnéz ORF
na védomi. Nestanovi-li zvlastni zakon jinak, rozpocet MC zprostiedkovavéa vztah
PO ke statnimu rozpoctu, k Narodnimu fondu a k rozpoctu kraje.

Zakladem hmotné stimulace organizace je zlepSeny vysledek hospodateni, ktery je
vytvofen tehdy, jestlize skute¢né vynosy hospodafeni organizace jsou spolu
S pfijatym piispévkem na provoz vétsi nez jeji provozni néklady.

Rozdéleni zlepSeného vysledku hospodateni, provede organizace na zakladé jeho
schvéleni zfizovatelem Vv ramci schvalovani Ucetni zavérky. Organizace predloZzi
navrh rozdéleni zlepSeného vysledku hospodateni, ptipadné navrh na feSeni ztraty
na ORF podle bodu 12.1. téchto Pravidel, a to V terminu podle bodu 12.2. téchto
Pravidel, tj. do 31.biezna. Pro zpracovani navrhu rozdéleni zlepSeného vysledku
hospodateni miZe organizace pouZit vzor ¢.5 piilohy ¢.3 téchto Pravidel.

Ptevod finan¢nich prosttedk z rezervniho fondu do investicniho fondu mize
organizace uskuteénit pouze se souhlasem RMC. Zadost o tento pievod preda PO na
ORF. Stejny postup plati, pozaduje-li organizace pouziti vynosi z prodeje
dlouhodobého hmotného majetku do zdrojii svého investi¢niho fondu.

Pofizeni véci ndkupem na splatky nebo smlouvou o najmu s pravem koupé miize
organizace uskutecnit pouze se souhlasem RMC. Zadost o uvedeny nakup, piedd PO
na MAJ.

Smlouvu o pljéce nebo smlouvu o uvéru mizZe organizace uzaviit pouze se
souhlasem RMC. Zadost o souhlas s uzavienim smlouvy pteda PO na majetkopravni
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3.4.8.

3.4.9.

odbor. Souhlas RMC se nevyzaduje v piipadé poskytovani piajéek zaméstnanctim
z fondu kulturnich a sociélnich potteb.

PO neni opravnéna zajistovat zavazky.

Poskytovani prispévku na provoz

Piispévek z rozpoétu MC je PO poskytovan zpravidla rovnomérné v pribéhu roku
(. mésicné) do vySe schvaleného rocniho objemu neinvesticniho piispévku.
V odtvodnénych ptipadech mize PO pozéadat o ipravu mésicnich splatek ptispévku
ORF, ktery miize provést upravu splatek pro zbyvajici obdobi, maximalné vSak do
vyse schvaleného piispévku. MC se mize od planovanych splatek piispévku
odchylit zejména v piipadé, kdy zdroje pijmové &asti rozpotu MC nedosahuji
planované vyse.

3.4.10.Pravidla ¢erpani z fondi

3.4.10.1. Pro &erpani z fondi pouzije PO pro pritkaznost - analytiku G&tu 241 — BU.

3.4.10.2. Investi¢ni dotace zrozpoétu MC do investiéniho fondu PO je uréena

k financovani pofizeni dlouhodobého majetku. Dotace byva zpravidla téelova,
poskytovana na konkrétni investi¢ni akce.

3.4.10.3. Na realizaci investic ¢erpa organizace prostiedky z investi¢niho fondu.

3.4.10.4. Dojde-li ke zhodnoceni budovy, ktera je v majetku MC, za podminek danych

zdkonem (béhem 1 roku souhrnné zhodnoceni nad 40.000,- K¢), jednd se o
investici a nikoliv o provozni naklady. PO je povinna zabezpecit piedani tohoto
technického zhodnoceni piedavacim protokolem, V terminu: bezodkladné po
zjisténi této_skuteCnosti, nejpozdéji do 15.1. ndsledujiciho roku, pro moznost
zauctovat zhodnoceni do ptislusného ticetniho obdobi.

U technického zhodnoceni budovy nebo staveb (vedenych v majetkové evidenci
MC), které pii jeho dokon&eni piesahuje Gastku 40.000,- K&, je rovnéz povinna
PO zabezpecit pfedani tohoto technického zhodnoceni pfedavacim protokolem, a
to V terminu: nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho mésice.

3.4.11. Ztizovatel udéluje PO predchozi souhlas s piijetim penézitych dart uceloveé

neurc¢enych do vyse 50.000,- K¢ v jednotlivém piipadé.

3.5. Zmény ve finanénich planech PO

3.5.1.

3.5.2.

PO sestavuje finan¢ni plan na hlavni a doplitkovou ¢innost v redlnych hodnotéach.
V pribéhu roku je PO povinna reagovat na zmény v ocekdvané skutecnosti
rozpoctovymi opatfenimi (tj. zmé€nami finan¢niho planu) a feSit se ziizovatelem
piipadnou hrozici ztratu béhem roku piedlozenim navrhu feSeni.

Organizace je opravnéna v prubc¢hu roku ménit svlij financni plan, pfiCemz je

povinna respektovat zdvazné i ostatni ukazatele stanovené zfizovatelem, napft.: vysi
neinvesti¢niho ptfispévku na provoz, zpiisob usmériiovani prostredkl na platy.
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3.5.3. Zmény financ¢niho planu schvaluje feditel PO a na védomi je zasila na ORF, véetné

planu tvorby a Cerpani penéznich fondi, pokud je plan Cerpani penéznich fonda
zménou finan¢niho planu ovlivnén.

3.5.4. Provedené¢ zmény finan¢niho planu (rozpoctova opatifeni) eviduje PO dle Casové

posloupnosti.

4. Dopliitkova ¢innost

4.1.

4.2.

4.3.

44.

Organizace muze provozovat dopliikovou ¢innost mimo svoji hlavni ¢innost, pro kterou

byla zfizena, za ptedpokladu, ze:

- plni tkoly stanovené ji ziizovatelem ve své hlavni ¢innosti,

- dopliikova ¢innost navazuje na hlavni ucel, k némuz byla organizace ztizena,

- jedna se o lepsi vyuziti hospodarskych moznosti a odbornosti zaméstnanci,

- je vymezena ziizovatelem ve zfizovaci listing,

- organizace ma piislusné opravnéni k podnikani, pokud je zvlastni predpisy vyzaduji,

- nebude dotovana finanénimi prostfedky pro hlavni ¢innost vyjma zabezpeceni
prazdninového provozu matetskych skol,

- doplikova c¢innost musi byt ziskovd vyjma zabezpeceni prazdninového provozu
matefskych skol.

Socialni program zrizovatele
Socialni program pro diichodce tykajici se kalkulace cen obéda.
Skolni jidelny zakladnich $kol a 8kolni jidelny s pravni subjektivitou zapogitaji do
kalkulace ceny obéda pro diichodce jednotlivé slozky ceny v nasledujici procentualni
vysi:

Ziskova slozka .................. 0 % (nebude uctovana)

Vécené + osobni naklady ...100 %

Kalkulace cen obé&dii v DC

Skolni jidelny zékladnich kol a 8kolni jidelny s pravni subjektivitou zapoditaji do
kalkulace ceny obéda jednotlivé sloZky ceny v nésledujici procentudlni vysi:

- pro pravnické osoby, fyzické osoby podnikajici, fyzické osoby a zamé&stnance UMC

Ziskova slozka .....nejméné 5 % z celkové ceny obéda
Vécené + osobni naklady...100 %

- pro cizi §koly (soukromé, z jinych MC, ugitele)

Ziskova slozka ...... nejméne 2 % z celkové ceny obéda
Vécené + osobni naklady....100 %

- v hostinské ¢innosti (akce — chlebicky, zakusky, jednorazové akce)

Ziskova slozka ............... 15-20 % z celkové ceny
Vécné + osobni naklady....100 %

V ptipad¢ realizace doplikové ¢innosti organizace zabezpeci:

- zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobkl a sluzeb poskytovanych
Vv doplikové ¢innosti,
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- oddélené sledovani doplitkové €innosti v Gcetnictvi od hlavni innosti organizace,

- vymezeni majetku, ktery organizace k dopliikové ¢innosti pouziva,

- zménu cen vyrobkd a sluzeb poskytovanych v doplitkkové Ccinnosti na zakladé
aktualizovanych kalkulaci cen podle provoznich nakladt piedchoziho roku, a to
nejpozdéji do 1.7. bézného roku

4.5. Disponibilni zisk z dopliikové c¢innosti (zisk po zdanéni), pouzije organizace ke

zkvalitnéni své hlavni ¢innosti.

5. Nakladani s majetkem

Tato Cast je zpracovana v priloze €. 1 téchto Pravidel.

6. Odpisovani majetku

Tato Cast je zpracovana v piiloze €. 2 téchto Pravidel.

7. Inventarizace

Ptispévkové organizace postupuji pii inventarizaci majetku a zavazki podle zakona
€. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist, a vyhlasky ¢. 270/2010 Sh. o
inventarizaci majetku a zavazki.

8. Rozsah vedeni uletnictvi a predkladani ucetnich vvkazu prispévkovymi organizacemi

8.1.

8.2.

8.3.

Organizace vedou uéetnictvi ve zjednoduseném rozsahu (RMC 27. 1. 2010) ve smyslu
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni. Ve vnitinim pfedpisu stanovi
pouziti Gcetnich metod v organizaci v souladu s provadéci vyhlaskou k zakonu o
ticetnictvi a Ceskymi uéetnimi standardy.

Zakladni skoly, jejichz soucasti je matetfska Skola nebo Skolni jidelna (kuchyn€) jsou
povinny uctovat o nakladech a vynosech téchto ¢innosti oddélené podle hospodatskych
stredisek.

PO predklada:

- Plnéni finanéniho planu za obec (tyka se prostiedkil poskytnutych z MC a prostiedki
z vlastniho hospodateni) v ¢lenéni podle syntetickych a analytickych uéti,

- Plnéni finan¢niho planu ze statniho rozpoctu (dale jen SR) (tyka se prostiedki z JInK
poskytovanych Skolskym zafizenim) v ¢lenéni podle syntetickych a analytickych uéti,

- Plnéni finan¢niho planu dopliikkové ¢innosti (v pfipadé, Ze ji PO vykonava) v ¢lenéni
podle syntetickych a analytickych ucta,

- rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pfilohu k Uc¢etni zavérce,

- stav penéznich fondu,

- zdivodnéni piipadného zdporného vysledku hospodafeni za predkladané obdobi
s uvedenim pfijatych opatteni k vyrovnanému hospodaieni.

Vykazy dle bodu 8.2. ptedklddaji PO v pisemné podobé ORF podle jeho pokynt
(format ucetnich vykazl), a to v rozsahu na koruny a haléte V terminu: do 30. dne
ndsledujiciho_mésice_po_uplynuti Ctvrtleti, vyjma podkladi pro schvalovani tcetni
zavérky podle bodu 12.1. téchto Pravidel, které se predkladaji v terminu podle bodu
12.2. téchto Pravidel, tj. do 31.bi'ezna.
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8.4. PO nemaji ucetni zavérku ovéfovanou auditorem s vyjimkou SML, kterd je povinna
nechat si kazdoro¢né ovéfit Ucetni zaveérku auditorem a piedlozit zpravu auditora
v ramci podklada pro schvalovani ucetni zavérky podle bodu 12.1. téchto Pravidel, a to
V terminu podle bodu 12.2. téchto Pravidel, tj. do 31.biezna.

8.5. PO, které zpracovavaji vyrocni zpravu nebo zpravu o ¢innosti, predlozi tuto zpravu,
v piipadé¢ Skolskych organizaci na MAJ (referat Skolstvi) a v pfipad¢ neskolskych
organizaci na ORF.

9. Finan¢éni kontrola

9.1. Dle zakona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd¢jsich predpist jsou PO
ziizené MC Brno-Lisei povinny vykonavat finanéni kontrolu.

9.2. Rozsah vykonu finan¢ni kontroly byl na zdklad¢é rozhodnuti zfizovatele a znéni zakona
upraven takto:

- funkci interniho auditu u vSech ptispévkovych organizaci zfizenych méstskou casti
nahrazuje vykon vefejnospravni kontroly dle § 29 odst. 4 zakona ¢. 320/2001 Sb. —
usneseni RMC dne 26. 11. 2002,

- sucinnosti od 5. 5. 2003 v souladu se zdkonem ¢. 123/2003 Sb., ktery méni zakon
¢.320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve znéni pozdéjsich prepist, jsou PO uzemniho
samospravného celku povinny zavést a udrZzovat vnitini kontrolni systém, a to fidici
kontrolu,

- sucinnosti od 1. 1. 2005 predkladaji PO ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol
za uplynuly kalendaini rok ve zkraceném rozsahu — usneseni RMC dne 1. 12. 2004.

9.3. K zajisténi fungovani vnitiniho kontrolniho systému zajisti statutdrni organ PO postupy
a pravidla.

10. Zadavani verejnvch zakazek

PO je povinna postupovat pii zadavani vefejnych zakazek v souladu s platnou metodikou
MC.

11. Specialni ustanoveni pro prispévkovou organizaci Kulturni centrum LiSen

11.1. Bezuplatné zapijcovani nebytovych prostor Délnického domu

Bezuplatné zapij¢ovani nebytovych prostor v objektu Klajdovska or.¢. 28, ¢.p. 1050
(dale jen De¢lnicky dim) a prostor v objektu Kotlanova or.c. 7, ¢.p. 2163 (déale jen
Kotlanka) neziskovym ligefiskym subjektiim probiha nasledovné:

- Povéteny pracovnik KCL bude shromazd’ovat poZzadavky neziskovych liSefiskych
subjektl na Ctvrtleti, a to vzdy nejpozdéji k poslednimu dni mésice tinora, kvétna,
srpna a listopadu, tedy mésic pied zahajenim ptislusného ctvrtleti.

- Pozadavky neziskovych liSenskych subjekti KCL vyhodnoti dle casovych moZnosti
vyuzitelnosti prostor Délnického domu a Kotlanky a v navaznosti na plan ¢innosti
KCL pftipravi navrh rozpisu bezplatného zapijcovani prostor Délnického domu a
Kotlanky neziskovym lisenskym subjektiim na ¢tvrtleti.
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- KCL piedlozi Komisi kultury RMC Brno-Liseti a RMC k projednani navrh rozpisu
bezplatného zaptijcovani prostor Délnického domu a Kotlanky neziskovym liSefiskym
subjekttim na piislusné Gtvrtleti. Na zékladé doporuéeni komise schvaluje RMC rozpis
bezplatného zaptijcovani prostor Délnického domu a Kotlanky neziskovym liSefiskym
subjektim tak, aby byl projednan Vterminu: do konce mésice piedchdzejiciho
danému cCtvrtleti.

- Na zéklad¢ schvaleného rozpisu bezplatného zaptij¢ovani prostor Délnického domu a
Kotlanky neziskovym liSeiiskym subjektiim na ¢étvrtleti bude KCL uzavirat piislusné
smlouvy, které musi obsahovat nasledujici ustanoveni:

- KCL zajisti piistup do vyptjcenych prostor,
- KCL hradi naklady na vytapéni, spotiebu elektrické energie a vody, uklid
vypujéenych prostor a odvoz odpadu,

- KCL podle potteb neziskového liseniského subjektu poskytne zdarma veskeré
technické a jiné vybaveni ve vlastnictvi KCL, ndklady na personalni zabezpeceni
obsluhy techniky ze strany KCL hradi neziskovy liSenisky subjekt,

- neziskovy liSenisky subjekt hradi veskeré dalsi naklady spojené s pozadavky, které
si vyzadaji persondlni nebo jiné nédklady ze strany KCL (dal$i pozadavky
neziskovych liseiiskych subjektli a s nimi spojené vyse nakladi musi byt uvedeny
ve smlouvg).

- V pfipad€ neocekavané¢ho uvolnéni nebo nenaplnéni terminu pro zapujceni prostor
Délnického domu a Kotlanky miize o zaptjceni téchto prostor neziskovym lisenskym
subjektliim na zaklad¢ jejich pozadavkl rozhodnout feditelka KCL. Informace o téchto
ptipadech predlozi feditelka KCL na nejblizsi Komisi kultury RMC Brno-Lisei.

11.2. Plan ¢innosti

KCL zpracovava plan ¢innosti na pfislusny kalendaini rok, ktery obsahuje rozpis na
jednotlivé pofadané akce s uvedenim nazvu akce, predpokladaného terminu konani akce
a nakladi spojenych s poradanim dané akce. Néaklady na poradani jednotlivych akci
budou rozepsany v navaznosti na zdroje financovani akce, a to na naklady hrazené
z vynosu vlastni ¢innosti a ndklady hrazené z ptispévku ztizovatele. V planu ¢innosti
bude oddélena hlavni a doplitkova ¢innost a budou rovnéZ uvedeny naklady na platy a
na ostatni provozni ndklady rozepsané na zdroje financovani. Celkova vySe ndklada
rozepsanych v planu Cinnosti se musi rovnat celkové vySi nakladl obsazenych ve
finan¢nim planu KCL.

KCL zpracuje plan ¢innosti na kalendaini rok v ¢lenéni po jednotlivych mésicich a
Vv pfipad€ nutnosti jej aktualizuje. KCL ptedklada plan ¢innosti k projednani do Komise
kultury RMC Brno-Lisei a se stanoviskem komise ke schvaleni do RMC tak, aby byl
projednan V terminu: do 31. prosince predchdzejicitho roku. V piipadé nutnosti
aktualizace planu ¢innosti v pritbé¢hu roku KCL predkladad aktualizovany plan ¢innosti
do uvedenych organtt MC Brno-Lisefi k projednani a schvaleni.

Do planu &innosti zafadi KCL akce, které RMC Brno-Liseri ulozi KCL k jejich
realizaci.

Neziskovy liseiisky subjekt, ktery poskytuje kulturni projekty k vefejné produkci, miize
nabidnout KCL svoji tvorbu k zatazeni do planu ¢innosti. Tuto nabidku realizuje vzdy
nejpozdéji k poslednimu dni mésice tinora, kvétna, srpna a listopadu, tedy mésic pred
zahajenim ptislusného ctvrtleti, ve kterém ma zajem projekt realizovat. Ve vyjimecnych
a oduvodnénych pifipadech md moznost KCL zafadit do planu cinnosti projekt
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nabidnuty v pribéhu probihajiciho ¢tvrtleti, takovy projekt nesmi zatizit rozpocet KCL.
KCL piedklada do Komise kultury RMC Brno-LiSent viechny nabidnuté projekty,
véetné téch, které do navrhu planu Cinnosti KCL nezaradilo. Pokud bude produkce
zatizena vybérem vstupného a celkovy vytézek z n€j bude vyssi nez 4.000,- K&, 20 %
vytézku z vybraného vstupného ptjde ve prospéch KCL. KCL poskytne schvalenému
projektu podporu definovanou ve smlouvé (dohod¢) o spolupraci, ktera musi obsahovat
nasledujici ustanoveni:

- uréeni hlavniho organizatora a spoluorganizatora akce,
- KCL zajisti ptistup do vyuzivanych prostor,

- KCL umozni vyuziti prostor ke zkouskam umélct, ptipravé prostor pred akci
nebo k uskladnéni potfebného materialu dle ¢asovych moznosti KCL,

- KCL hradi naklady na vytapéni, spotiebu elektrické energie a vody, uklid
vyuzivanych prostor a odvoz odpadu,

- KCL zaradi akci do mési¢niho programu a sklddacky, na své webové stranky,
facebook a do mési¢niho newsletteru, dale umisti plakdty akce na svych
objektech (Kotlanka, Délnicky diim) a na dalSich propagacnich mistech, kterymi
KC Lisen disponuje a vyuziva (nasténky v Lisni atd.),

- KCL zajisti jednoho technického pracovnika, ktery bude k dispozici po celou
dobu akce (zejména v pfipadé¢ vyuziti technického vybaveni, divadelniho
osvétleni a ozvuceni),

- KCL poskytne vybaveni v majetku KCL k zajisténi akce zejména praktikably,
zidle apod.,

- KCL zajisti provoz baru béhem akce,

- neziskovy liSenisky subjekt =zajisti vybér vstupného na akci, uvadéce,
odpovédnou osobu, kterd bude mit na starosti zajisténi klidu a prabézny uklid
(plati pro ptipad, ze bude neziskovy liSeisky subjekt hlavni organizator, v
ptipad¢, ze jim bude KCL, vSe uvedené zajisti KCL),

- neziskovy liSenisky subjekt uhradi nédklady za technického pracovnika, pokud
bude jeho pfitomnost akce vyzadovat (plati pro ptfipad, ze bude neziskovy
liSenisky subjekt hlavni organizator, v ptipad¢, Ze jim bude KCL, naklady na
technického pracovnika hradi KCL),

- smluvné vazana podminka odvodu 20 % vytézku z vybraného vstupného (pokud
bude vyssi nez 4.000,- K¢).

11.3. Finan¢ni plan

KCL pfi1 zpracovani finan¢niho planu nepouzije vzor €. 2 ptilohy €. 3 téchto Pravidel a
zpracuje ro¢ni finan¢ni plan v ¢lenéni podle syntetickych a analytickych ucta.

11.4. U¢tovani hlavni a dopliikové Einnosti

KCL je povinno do hlavni ¢innosti zatuc¢tovat veSkeré naklady a vynosy souvisejici
S pofadanim akci nebo jinou Cinnosti zabezpecovanou v ramci hlavni Cinnosti. Do
doplitkové ¢innosti uctuje KCL o nakladech a vynosech souvisejicich s ¢innostmi, které
jsou v souladu se Ziizovaci listinou KCL v ramci dopliikové ¢innosti vykonavany nad
ramec zabezpeceni hlavni ¢innosti.
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Pfi uctovani téchto Cinnosti je KCL povinno uctovat podle hospodaiskych stredisek k
zabezpeceni odd¢leného sledovani nakladi a vynosu za objekty Kotlanka a Délnicky
dim.

11.5. Cerp4ni neinvesti¢niho piispévku od zFizovatele
KCL je povinna Ccerpat piispévek od zfizovatele v souladu s planem ¢innosti
schvalenym RMC a financnim pldnem. Céstky uvedené v planu Cinnosti jako naklady
hrazené z ptispévku ztizovatele jsou zavazné pro Cerpani neinvesti¢niho ptispévku od
ziizovatele.

11.6. Vyrocni zprava

Reditel KCL vypracovava Vyroéni zpravu o ¢innosti KCL, a to v ¢lenéni na hlavni
¢innost, doplitkovou ¢innost a hospodateni.

Cast vyro¢ni zpravy vénovand hlavni cCinnosti obsahuje popis jednotlivych akci
zabezpecCenych v ramci této Cinnosti (zajisStovani kulturnich a spolecenskych akci,
pofadani vzdélavacich kurzli, ostatni ¢innost) s uvedenim ndvstévnosti, podrobnym
rozpisem nakladd a vynost dané akce, zajisténi propagace akce apod.

Cast vyrocni zpravy tykajici se doplitkové ¢innosti zahrnuje popis jednotlivych ¢innosti
Suvedenim vynost znich plynoucich, v pfipadé pronajmu nemovitého majetku
zapijcen¢ho ziizovatelem obsahuje také ndzev nebo jméno ndjemce a pocet hodin
pronajmu.

Cast vyro¢ni zpravy vénovana hospodaieni zahrnuje piehled nakladi a vynost
uplynulého roku vtis. K¢ v ¢lenéni podle syntetickych ucti Gctové osnovy, a to
rozepsanych na hlavni a dopliitkovou ¢innost a v rdmci hlavni ¢innosti dale rozepsané
podle zdroji na pfispévek od zfizovatele, na ostatni dotace a na pfijmy z vlastni
¢innosti.

KCL predloZi Vyro¢ni zpravu o Cinnosti KCL na védomi RMC V terminu:_do
31. bi‘ezna ndsledujiciho roku.

12. Schvalovani ucetnich zavérek prispévkovych organizaci

12.1. PO zajisti ptipravu podkladl pro schvalovani ucetni zavérky, které tvori:
- schvalovana ucetni zaveérka,
- zprava auditora o ovéfeni ucetni zavérky (pouze u SML),

- zprava o vysledku finan¢ni kontroly, pfipadné dalsi informace o zdvaznych zjiSténich
pfi vykonu vetejnospravni kontroly,

- inventarizacni zprava a piipadné dal§i G€etni zaznamy vztahujici se k vyznamnym
skute¢nostem zejména ve vztahu k vérnému a poctivému obrazu pfedmétu ucetnictvi a
finan¢ni situaci ucCetni jednotky (napt. o opravé chyby ucetniho obdobi schvalované
ucetni zavérky provedené v nasledujicim ucetnim obdobi apod.),

- ucetni zdznamy a dopliujici informace vyzddané RMC,
- ndvrh na rozdé€leni zlepSené¢ho vysledku hospodateni, piipadn€ névrh na feSeni ztraty

(pro zpracovani navrhu rozdéleni zlepSeného vysledku hospodafeni mize PO pouzit
vzor ¢€.5 ptilohy €.3 téchto Pravidel).
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

Podklady podle bodu 12.1. téchto Pravidel piedkladaji PO v pisemné podobé ORF
V terminu: do 31. biezna

V piipad€ neschvaleni G¢etni zadvérky z divodu zjisténi, ze schvalovana ucetni zavérka
neposkytuje vérny a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a finan¢ni situace ucetni
jednotky, a to ani Vv souvislosti se skuteCnostmi obsazenymi v ucetni zavérce
nasledujiciho ucetniho obdobi, zajisti PO napravu zjisténych skuteCnosti zejména
V bézném obdobi, véetné odstranéni odstranitelnych vad. Podklady prokazujici nédpravu
zjisténych skuteénosti preda PO v pisemné podobé ORF V terminu stanoveném RMC
K napravé zjisténych skutecnosti. ORF predlozi ucetni zavérku pftislusné PO spolu
s témito podklady RMC ke schvéleni na nejblizsi schiizi RMC.

Neni-li mozné nebo G&elné zjisténé vady ve lhité stanovené RMC odstranit, PO oznami
tuto skute¢nost neprodlené RMC, a to pisemné prostfednictvim ORF.

V ptipad€ neschvaleni ucetni zavérky z diivodu neptedlozeni veskerych vyznamnych
podkladii podle bodu 12.1. t&chto Pravidel nebo podkladd, které si RMC vyzadala,
zajisti PO neprodlené predani piisluinych podkladi RMC prostiednictvim ORF.

Neni-li mozné piislusné podklady RMC predat, PO oznami tuto skuteénost neprodlené
RMC, a to pisemné prostfednictvim ORF.

Schvalenim ucetni zavérky se rozumi také schvéleni vysledku hospodaieni PO véetné
jeho rozdéleni.

O ukonu schvéleni nebo neschvéleni ucetni zavérky bude vytvofen protokol o
schvalovani Gcetni zavérky na zaklad¢ informaci obsazenych v jinych dokumentech
(zejména v zapisu ze zasedani RMC nebo v usneseni RMC). Protokol podepisuje
starosta. ORF zasle bez zbyte¢ného odkladu tento protokol PO.

PO v pribchu ucetniho obdobi organizuje ¢innosti souvisejici se schvalovdnim ucetni
zaverky tak, aby dochazelo k pribéznému posouzeni Gplnosti a prikaznosti ucetnictvi a
vyhodnoceni pfedvidatelnych rizik a ztrat.

PO ptedlozi ORF podklady podle bodu 8.2. téchto Pravidel, zejména mezitimni ucetni
zavérku za piislusné CGtvrtleti a stav penéznich fondu, a to v terminu podle bodu 8.3.
téchto Pravidel, tj. do 30. dne ndsledujiciho mésice po uplynuti étvrtleti. ORF piedloZi
RMC na védomi piehled o vynosech, nakladech a hospodatském vysledku viech PO za
piislusné ctvrtleti a stavu jejich penéznich fondd, a to nejpozdéji do dvou mésicl po
uplynuti ctvrtleti.

RMC (prostfednictvim povéfeného ¢lena RMC) miize po piislusnych pracovnicich PO
pozadovat zejména nahlédnuti do ucetnich knih a dalSich ucetnich zaznamt, predlozeni
ucetnich zaznamt, vcetné predlozeni mezitimnich Gcetnich zavérek nebo vyzadanych
informaci z téchto mezitimnich uéetnich zavérek, podkladi uréenych RMC a dalsich
vyznamnych informaci, dale mohou c¢init podnéty za ucelem zlepSeni skute¢nosti
zobrazovanych v ucetni zavérce, zlepSeni postupi pii Cinnostech souvisejicich se
schvalovanim Gcetni zadvérky a za ucelem Upravy vnitinich predpist PO.

SML zajisti soucinnost s ORF pii ptipravé a predkladani podkladl pro schvalovani
Gcetni zavérky MC Brno-Lised v oblasti VHC-DOMY MC Brno-Liseii.

13. Zavére¢na ustanoveni

13.1. Ptislu$na ustanoveni téchto Pravidel se nepouziji v pfipadech, kdy je néktera oblast ¢i

¢innost upravena specidlnim pravnim piredpisem ¢i jinym dokumentem.
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13.2. Tato Pravidla nabytim ug&innosti dopliiuji Pravidla vztahu organtt MC k p¥ispévkovym
organizacim ze dne 15. 12. 2010 u¢innd od 1. 1. 2011.

13.3. Tato Pravidla nabyvaji i¢innosti dnem 1. 3. 2016.

Tato dopInéna Pravidla o dodatek ¢.4 byla projednéna na 30. schiizi Rady MC Brno-Lied dne
24. 2. 2016 a schvalena usnesenim ¢. 24/30.
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